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1. Bevezetés

A hatalyos torvények a munkaltatok szdmara kotelezd nyilvantartdst irnak el a
munkaidére vonatkozéan. Igy eldirdsok vannak a munkaidd tartamara, illetve annak maximalis
hosszara, a pihendidok rendezésére, a munkaidének munkanapon és a munkaid6 kereten beliili
korlatozasara, a munkaidén tali munkavégzés szabdlyozasara stb.

A nyilvantartasok kezelését természetesen az is bonyolitja, hogy a munkaltaté gyakran
kell, hogy ¢éljen a rendes munkaidén feliili foglalkoztatas lehetdségeivel (pl. specialis
lizemeltetés, varatlan esemény stb. esetén). Az is probléma Osszetettségét mutatja, hogy
készenléti jellegi munkakorok is vannak, és ezekben a napi és a heti Oraszam eltérhet az
altalanostol. A biztonsdgos munkavégzés, a gyakran azonnali beavatkozast igénylé 1ddjarasi
koriilmények, a végrehajtando feladatok stb. tobbfajta munkarend alkalmazasat igénylik. A
hasznélhat6 munkarendek az aldbbiak:

* altalanos (vagy egymiiszakos)
* rugalmas

* megszakitas nélkiili

* tobbmiiszakos.

Fontos megemliteni, hogy az egyes dolgozok munkaidd-beosztdsa valtozhat €és az aktudlis
beosztast a dolgozokkal bizonyos iddszakkal eldbb, eldre kell kdzolni. A felmeriilé tGlmunkat
(rendkiviili munkavégzést) is kezelni kell, és az ilyen munkak ellentételezése torténhet pénzben
vagy szabadidé megvaltassal. A kiegyenlitett munkaidd-kezelést segiti, a nyilvantartast viszont
neheziti, hogy bizonyos munkakordk esetén a naptdri év harom, egyenként négy hoénapos
munkaid6é-keretre bomlik, és a sziikséges és lehetséges kiigazitdsokat ezen iddszak alatt kell
elvégezni. A nyilvantartasi feladatokat természetesen minden dolgozoéra el kell végezni, és az
eloirt kimutatasokban nemcsak a munkaban, készenlétben stb. eltoltott 6rak szamanak, hanem a
tevékenység kezdo és befejezd iddpontjanak szerepelnie kell!

A TimeSys idokeret-gazdalkodasi rendszer célja a fent emlitett feladatok megoldasa, azaz
a sziikséges munkarend-tervezési és idd-nyilvantartasi tevékenység tamogatdsa, ugyanis ilyen
nagy szervezet esetén a hagyomanyos kezelés nehézkes vagy szinte lehetetlen (a nyilvantartés
nehézségei kozott ismételten megemlithetjiik, hogy a beosztast eldre kozzé kell tenni, részletes
idényilvantartast kell vezetni, az adatokat el kell juttatni a megfeleld helyre, kiilonféle
ellendrzéseket kell végezni, bizonyos korlatozasokat figyelembe kell venni stb.).

A TimeSys rendszer tobbek kozott lehetéve teszi

« aszikséges torzs- és egyéb adatok atvételét az munkaiigyi rendszerekbol

« munkarendek ¢s munkaidd-beosztasok széleskorii paraméterezési lehetdségét

« munkarendek ¢és munkaidd-beosztdsok rugalmas tervezését, beleértve az esetleges
valtoztatasok lehetdségét
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« munkarendek és munkaidé-beosztasok idétartaman beliil a térvényi eldirasoknak és a
megadott feltételeknek megfeleld munkaidokeretek alkalmazasat

« munkarendek és munkaid6-beosztasok munkaiddkereten beliili iddszakaban az eldirt és a
tervezett orak egyenlegének meghatarozasat, és az ebbdl adodo esetleges tilora, tligyeleti
¢s készenléti 6ra kimutatasat

« munkarendek és munkaidd-beosztasok tervezése soran a térvényi eldirdsoknak megfeleld
ellendrzést

- munkarendek ¢s munkaidd-beosztasok atadasat mas rendszerek bér modulja részére

« munkarendek és munkaid6-beosztasok munkavallalokra illetve iddszakokra torténd
lekérdezését.

2. A rendszer f6bb lehetéségei

A rendszer inditdsa utan megadhat6 a bejelentkezés (ennek részletes leirasa a 4. fejezetben
talalhatd), majd az 1. abran lathato, fomentivel rendelkezd ablak jelenik meg. Az ablak jobb fels6
sarkaban a megszokott funkciok hajthatoak végre (ikonizalas, nagyitas-kicsinyités, ablak
bezarasa). Az 1. abran lathat6 ablak bezéarasa az alkalmazas befejezését jelenti.

A fomenii egyes funkcioi egérrel illetve az <Alt> és az aldhuzott karakterek egyiittes
lenyomasaval is kivalaszthatoak (ez a helyzet az egyes lebomld meniikben is). A rendszer az
Adatok menii Kilépés pontjaval is elhagyhato.

A Sugé fémenlipont Tartalomjegyzék és targymutato pontjat kivalasztva a rendszer
miuiikodésérol kaphato informacio. Ugyancsak elérhetd a sugd az F1 billentyli lenyomdasaval, ha a
féablak aktiv, ill. az egyes funkciokbol is (ilyenkor az F1 hatdséara az adott funkci6 leirasa jelenik
meg).

Az egyes meniipontok fontosabb tulajdonsagai

* az Adatok almenii a dolgozo6i torzsadatok kezelését, a megfeleld dolgozdi csoportok
kialakitasat, valamint az altalanos munkarendek beallitasat teszi lehetové

* a Munkarend meniipontban a dolgozoénkénti munkarend létrehozasara valamint a munka-
idd-elszamolasra végezhetd

* az Elszamolas meniipont a bér rendszere szdmara szolgaltat iddadatokat
* a Lekérdezések almeniibdl kiilonbozé kimutatdsok készitése indulhat

* a Szerviz meniipont altalanos beallitasokat kezelését végzi (pl. feldolgozéas honapja, jelszo
stb.).
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TimeSys - munkaidi-nyilvantartas - sanyi - 31 — |EI|£|

Adatok. Munkarend  Elszamolds  Lekérdezések  Szerwiz SUgo

1. &bra

3. A rendszer bemutatasa

Az egyes fomeniipontok kivalasztisa utan a lebomld meniibdl valaszthato ki az inditando
funkcio.

3.1. Az adatkezelés altalanos jellemzoi

Az egyes allomanyok kezelése technikai szempontbol 1ényegében ugyanaz. A legtobb
adatfelvitel soran az Gn. adatbazis-navigator teszi lehetévé az adatallomany tételei kdzti mozgast.
A 2. abran bemutatott adatbazis-navigator az adatkezeld ablakokban helyezkedik el, és a
kovetkezd lehetdségeket biztositja (némely esetben valamennyi funkcié nem szerepel, pl. a
dolgozdi torzsbe 1j dolgoz6 nem vihetd fel, a karbantartés jelenleg a bér rendszerben torténik):

o <lr ]l [v]x]
1 2 3 4 5 6 7 8
2 .abra
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D)funkci6 : 1éptetés az dllomany elejére

2)funkcio : 1éptetés hatra az el6z6 tételre (rekordra)
3)funkcid : 1éptetés eldre a kdvetkezo tételre
4)funkcio : 1éptetés az allomany végére

5)funkcid : 4j tétel felvitelének kezdése

6)funkcio : aktualis tétel torlése

7)funkcid : valtoztatasok jovahagyasa

8)funkcio6 : valtoztatasok elvetése

Tobb ablakon talalhatd egy <Keres...> €s egy <Bezaras> felirati nyomogomb is. Az
utobbi a funkcidbdl vald kilépést biztositja, mig a <Keres...> felirati gombra kattintva a 3. dbran
lathat6 ablak jelenik meg, melynek legordiilé listajabol kivalaszthatdé a keresési szempont, a
szerkesztdémezObe pedig beirhatd a keresendd adat. (Megjegyezziik, hogy néhany ablakban nem
egészen ilyen formaban torténik a keresés, de a kezelés és az eredmény hasonlo).

Keresézsi zzempont: |I-Iév |Z| JOK

Keresendd szdweq: |KiSS|

X Hegse

3. 4bra

3.2 Adatok

Az alap(vagy torzs)adatok kezelése ebben a pontban torténik. Valamennyi adattar
kezelését tdmogatja az adatbazis-navigator jelenléte valamint — ha indokolt - egy adott tétel
megkeresését konnyitdé <Keres...> nyomogomb.

3.2.1 Dolgozo-torzs

A torzs egyes adatait az integralt rendszer szolgéltatja (ezek az informdcidk nem
modosithatdak) és mint emlitettiik, () dolgoz6 nem régzithetd. A mentipont kivalasztasa utan a 4.
abran adatfelviteli ablak jelenik meg. Az ablak felsd, sziirkitett részén a nem mddosithaté a bér
rendszerbdl szarmaz6 adatok lathatoak, alatta pedig az idd-elszamolashoz bedéllitando
informéaciok taldlhatdak. Az egyes informaciok jelentése az alabbi:

e H-Cs.8,50ra -P.606ra: amezo bejelolése arra utal, hogy a dolgozo eltérd
munkarendben dolgozik. A jeldlt dolgozo szabadsag-6raibol
adodo kiilonbozetet a rendszer nem veszi figyelembe
(ellenkezd esetben igen). Elszdmolas készitése elott a
dolgozdknak be kell allitani a megfelelo értéket a
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dolgozo6torzsben. Amennyiben ez megvaltozik, a
szabadsagra vonatkozé napokat tjra kell tervezni!

* elszamolasi idoszak: értéke 0, 1, 4 és 12 lehet

0 esetén a dolgoz6 havi idé-keretben keriil elszamolasra,
a pihenénapok a térvény szerintiek
1 esetén a dolgoz6 havi idé-keretben keriil elszamolasra,
a pthend- és munkanapok valtoztathatoak
4 esetén a dolgoz6 négyhavi idd-keretben dolgozik
12 esetén a dolgoz¢ tizenkét havi idé-keretben dolgozik
* munkaszam: azon dolgozok keriilnek kijelolésre, akik szdmara nem késziil

mas rendszerben munkalap. Ezen dolgozdkra a tervezett 6rak
generalaskor automatikusan ledolgozottnak tekintend6k
(bizonyos munkalap informacidk alapjan a rendszer egyes
dolgozodkra felkindlja a kijelolést)

* kotelezd oraszamok: elso attoltés utan az évi torvényes munkaiddket tartalmazza,
késObb az 6raszam a munkarendnek megfelelden valtozhat

(Iényegében csak tajékoztatd adatrol van!)

o téli potlék: jelzi, hogy a dolgozo6 téli pétlékra jogosult-e
(az id6szak megadasa is szlikséges)

* miuszakpotlék-atalany: jelzi az atalany jogosultsagat

* dolgozd munkarendje: valaszthaté a megadott munkarendek alapjan (1d. 3.2.3).
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Dolgozd-tirzs #
| [ - - 2] - s ¢ @ Kereses. .. mﬁ Bezaras
Dulguzﬁ—kéd:|ﬂ4l]l]1 | Foglalkoztatas mﬁdja:|
Vezetéknév:|]3amngartner | Belépés datuma: ‘1993.[]9.!]1.

Keresztnev:|15tvén lejart. datuma:

|
Hat . szerz.‘ I
|

Hu.nkaki:ir:| | Bizt. jJogriszony vége:‘

Szervr.egvseqg kéd:|H41l] | Regiokod:

¥ H-Cs., 8,5 ora - P. 6 ora

Elszamolasi idﬁszak:|nunkaiaﬁkeretes {4 havi) j v Hunkaszam
rKotelezd oraszamok
1. honap: 176 2. honap: 168| | [T Téli potlék
3. honap: 160 4. honap: 184
ngdete:| .. Zlﬂ
7. honap: 176 8. honap: 176 Uége:| . ﬂﬂ
9. honap: 160 10. honap: 184
11. hénap: 176| 12. hémap: 152] | T Miszakpotlék-atalany
Dolgozo munkarendje: |m1 - Altalanos munkaiddé - munkaidikeretes ;I
Csoport
= -
Azonosita Megnevrezés 1=
Altalanos 1 Havi mk.
2 4 Havi mk.8 oras F A, BM [
4 TELI VALTAS 1 f M 60 - 12 f
-
4. abra

Az egyszerlibb és gyorsabb kezelhetdség érdekében a dolgozdkat csoportokba lehet
rendezni (egy dolgozd tobb csoportba is tartozhat). Ha nincs megfeleld csoport, akkor azt eldszor
létre kell hozni (Id. 3.2.2 pont), majd a dolgozéhoz a sziikséges csoportok hozzarendelhetdek.
Ehhez a ,,Csoport” blokk alatti ,,+” jelre kell kattintani és az 5. dbran lathat6 médon a kivant
csoport kivalaszthato. A dolgozo csoportbol valo eltavolitasa a ,,-,, jelre kattintva torténik.

Uj adat {Csoport) £

Dolgozo-kod: Wi1028

Dolgozdo neve: So0s Robert

C=zoport: 100 (Irany

./' 0K x HMegse

5. abra
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3.2.2 Szotar

E meniipontban torténik a sziikséges csoportok felvitele. A csoportokat a felhasznalok
tetsz6leges modon alakithatjdk ki. A 6. abra illusztracioképpen egy ,,Iranyitok™ csoport felvitelét
mutatja.

szatar £

= = F H e = & G @ KEeresés. .. % Bezaras

Szotar-azonosito: [l

MemMEevYezes |Ir-:fmyitﬁ

6. abra

3.2.3 Munkarend-torzs

Ebben a meniipontban torténik a munkarendek kezelése. Valamennyi fontos munkarend
letarolasra keriilt (7. 4bra), igy a tételeket boviteni illetve azok koziil torolni nem lehet! A
felhasznald a szervezeti egységére jellemzd, bizonyos kezdési és befejezési idoket meg tud
valtoztatni és késObbiekben azzal dolgozhat. Az egyes munkarendek jellege altalanos, készenlét
jellegli, megszakitas nélkiili illetve egy¢b lehet.

=
I - > >l PO i Munkakir jellege: Keszenlétjellegii munkarend Bezar

Megneve zés |Kezd| Bef|Id6 | lflra| =
n - Altalinos munkaidé 7,0 15,0 &.0 &.0
AN - Altalinos munkaidé - munkaiddkeretes 7,0 15,0 &.0 &.0
: Altalanos munkaidé - munkaidikeretes, folyamatos 7,0/19,0 12,0 g,0
IF - Idenyjelleqi, folyamatos 0,0 0.0 24. 0 0,0
IM - Idenyjellegii, munkaidikeretes 0,0 0.0 24. 0 0,0
¥40-12 - Megszakitis nélkili, készenlét jellegii (40 éra, 12 éras valtds) 7,0/19,0 12,0 g,0
M40-24-1 - Megszakitis nélkili, készenlét jellegii (40 6ra, 24 6rss valtds, 1. nap) 7,0/ 7,0 240 g0
M10-24-2 - Megszakitis nélkili, készenlét jellegii (40 ora, 24 6ras valtds, 2. nap) g, 0/16,0 8.0 g0
M60-12 - Megszakitas nélkili, készenlét jellegii (60 ora, 12 ords valtas) 7,0/19,0 12,0 12,0
M60-24-1 - Megszakitas nélkili, készenlét jellegii (60 ora, 24 oras valtds, 1. nap) 7,0/ 7,0 24,0 12,0
M60-24-2 - Megszakitas nélkili, készenlét jellegii (60 ora, 24 oras valtds, 2. nap) 7,0/19,0 12,0 12,0
R1 - Résomunkaidés (1 6ra) 7,0/ 8.0 1,0 1,0
R1,2 - Részmunkaidés (1,2 ora) 7,0/ 8.2 1,2 1,2
R2 - Részmunkaidés (2 ora) 7,0 9.0 2,0 2,0
R3 - Részmunkaidés (3 ora) 7,0/10,0 3.0 3,0
R4 - Részmunkaidés (1 6ra) 7,0/11,0 4.0 4,0
RS - BRészmunkaidds (5 6ra) 7,0 12,0 5.0 5,0
R6 - Bészmunkaidis (6 6ra) 7,0 13,0 6,0 6,0
Rr7 - Részmunkaidés (7 éra) 7,0/14,0 7.0 7,0

-

7. bra
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3.3 Munkarend

A meniiben torténik az adott honapra vagy annak egy idészakara munkarend kialakitasa a
dolgozokra, ebben pontban lehet elvégezni a munkaidd-elszamolast (a ledolgozott ordkat integralt
rendszerbdl véve), valamint itt lehet bizonyos munkaidd-kimutatasokat is lekérni.

3.3.1 Munkarend kialakitasa sablon alapjan

A funkcié célja, hogy az alkalmazottak egy csoportjdhoz — akik azonos rendben
dolgoznak — egyszerre lehessen munkarendet kiosztani. A munkarendek indul6 adatait a 3.2.3
pontban bemutatott mintak (,,sablonok™) tartalmazzak, ezek az adatok természetesen a dolgozoi
csoportnak megfelelden valtoztathatoak.

A 8. abran lathato beviteli ablak az aldbbi informéciocsoportokat tartalmazza:

e a bal fels§ sarokban az aktudlis, feldolgozas alatti honap (beéllitasat 1d. 3.5 pontban)
napjai lathatoak grafikus formaban. Alaphelyzet a térvényes havi munkarend latszik, a
munkanapok sziirke, a pihendnapok piros, az iinnepnapok lila szintiek

* akozépsd részen a csoporthoz tartozé munkarend valaszthat6 ki (a 8. abran pl. ,,Altalanos
munkaidé” a kivalasztott), alatta a sablon megfeleld adatai szerepelnek (a 3.2.3 pontban
beallitott értékekkel). Természetesen mod van a bedllitott értékek valtoztatasara, pl.
megadhato, hogy a csoport napi munkaideje 7 — 15 6ra helyett 8 - 16 6ra legyen

Munkarend készitése sablon alapjan |
@@@ @ | E1éirt|Kiosztott|Kilénhséyg o - & -
-~ Hunkanapok 21 21 0
2007. majus Havi munkatrak| 168,0 168,0 0,0 |kéa Wér B
Pihendnapok 8 8 [N tr1003 Bike Tmre
Hunkasziin. napok 2 2 (1] .
p . 009 ifj. L Jino
Keszenlet 0,0 = e =
Y026 Ribaritzs Ferenc
028 S0z Robert
HMunkakor: |Altalanos munkaidd -
Kezd: (7.0 Bef: |15,0 fra:|d,0
K.kezd: 0.0 K.hef: (0.0 K.ora:|0,0
U.kezd: 0,0 U.bef: (0,0 Uara:|0,0
T.kezd: (0,0 T.hef: 0,0 Tara:|0,0 hd
IntervaJ.‘l.um:EB— Csoport: |3li] Iranyito -
1 Lsop 1 o v, ¥ A A
Hapok Jogcim Kod[Kezd| Bef| Ora|To k| TH bl '1'_6|l'igy k|1'igy 1T~
- (01. Kedd Fiz. ummep |FO | 0,0| 0,0| 0,0 0,0 0,0 0,0 0, I~ ~ > g
- [02. Szerda Munkanap ¥ | 7,0[5,0| 80| 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 |[gag p—— -
- |03, Csmiitértik Munkanap m (7,050 8000 0,0 0,0 0,0 0,0 | e S—
- [04. Péntek Munkanap n | 7,0[15,0(8,0( 0,0 0,0 0,0 0,0 O, — "
. YEI009 ifj. Laposa Janos
- |05. Szombat Pihenénap [P 0,0( 0,0l 0,0| 0,0 0,0 0,0 0,0 O, ] ]
- |06. Yasirnap Pihenénap |? | 0,0| 0,0 0,0| 0,0 0,0 0,0 o,0 o, |WE92€ IibSitoREsces.
- o7, metfs Munkanap u | 7,0/i5,0| 8,0l 0,0 0,0 0,0 wo,0 o, |[Fe028 HedE Lagsie
- [08. Kedd Munkanap nm | 7,0(15,0(8,0( 0,0 0,0 0,0 0,0 O,
- |09, Szerda Munkanap m | 7,05,0(8,0(0,0 0o0,0 0,0 0,0 O,
- [10. Csiitortik HMunkanap n | 7,05,0|8,0( 0,0 0,0 0,0 0,0 O,
- [11. Péntek Munkanap n | 7,0[15,0(8,0( 0,0 0,0 0,0 0,0 O,
-|12. Szombat Pihenénap [P 0,0 0,0l 0,0| 0,0 0,0 0,0 0,0 O,iv
Ll » A
[ = = e oA A - - Munkarend készitése @ﬁ Bezaras
=
’
8. abra
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a munkarend-valasztasi rész folott informdciok vannak az eldirt és a kiosztott
munkanapokrol, munkadrakrol, pihendnapokrol és munkasziineti napokrdl (kezdetben az
értékek azonosak), tdjékoztatasul szerepel az elozéek kiilonbsége valamint a havi
készenléti 6rak szdma

az ablak bal als6 része a naptar naponkénti részletezését tartalmazza: alaphelyzetben a
munkaidd, a talora, az ligyelet és a készenlét kezdete, befejezése és idotartama lathato. A
TimeSys rendszer lehetové teszi, hogy a fenti informaciok tobb részben is megadhatoak
legyenek, pontosabban mindegyik (munkaid6, tGlora, ligyelet és készenlét) esetben
maximum Ot szakasz adhatdo meg. Ha sziikséges, az egyes szakaszok megjelenitése a bal
felsé sarokban lathaté négy ikon egyikével torténik: az ,,0” jelli gomb benyomasira a
munkaidék, az ,,U” jelti hatdsara az iigyeletek, a ,,K” jeliire a készenlétek, a ,,T” jeliire a
tulorak részletes adatai jennek meg. A megfeleld gomb ismételt lenyomdasaval az orak
részletezése nem lathatéd

a képernyd jobb oldali részén az azonos munkarendbe (,,listdba”) tartozd dolgozok
kivalasztasa torténik. A fels6 blokk a kiinduldsi csoportot tartalmazza, amelynek
kialakitadsa a kozépiitt lathatd Csoport doboz alapjan hajthatd végre (pl. 6sszes dolgozo,
iranyitd stb. jelenjen meg — itt van szerepe a dolgozok 3.2 pontban leirt, megfeleld
csoportokba rendezésének). A felsd blokkbol az alsoba (ide keriilnek az azonos
munkarendliek) a valogatas torténhet dolgozonként (a két blokk kozotti els6 gomb
hatdsara — raallva a megjelend szoveg: ,,Kivalasztott dolgozok felvitele a listaba”) ¢és
csoportosan (a masodik gomb lenyomasara - raallva a megjelend szoveg: ,,Osszes
dolgoz6 felvitele a listaba”). Ha sziikséges a kovetkezd két gombbal a listabol egy
dolgoz¢ illetve valamennyi tordlhetd.

A munkarend egy honapon beliil egy megadott intervallumra is készithetd, az intervallum

megadésa a naptar alatti Intervallum informacidkkal torténik (az alapértelmezés az egész honap).
Az id6-adatok, az intervallum valamint a dolgozéi lista megadasa utdn végrehajthatd a
munkarendek rogzitése. Ennek legegyszertibb modja, hogy a bal felsé ikonsor jobb oldali
elemére kattintunk (,,Ervényesités a kijelolt napokra”) — ennek hatdsira a munkanapok
sotétsziirkére valtanak -, majd az ablak als6 részén talalhaté <Munkarend készitése>
nyomogombbal az adatok felirasra keriilnek.

A dolgozdo(k)hoz naponként kiilonbozdé iddtartamok (munkadra, készenlét stb.) is

rendelhetd. Ennek menete a kovetkezo:

a megfeleld napra kattintva jelezziik a valtozast (sziirke az eredeti helyzetet jelenti): piros
szinre a nap pihendnap lesz , vilagos piros olyan pihendnapot jelent, amelyre tulora,
ligyelet vagy készenlét, sotétsziirke szin esetén a naphoz Uj idOszak rendelhetd (a
Munkakor alatt megadhato kezdd €s befejez6 1dok keriilnek az adott napra felirasra)

ha tovabbi iddszakokat is meg akarunk adni, akkor ahhoz a részletezés sziikséges (pl. az
,»0O” jelll ikonra kattintunk) és a jobb oldali alsé részen megadhat6 a megfeleld idoszak (a
K1 ¢és B1 rogzitésével)

10
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a felvitel a <Munkarend készitése> nyomogomb hatésara hajodig végre.

Tovabbi megjegyzések:

a <Munkarend készitése> ikon csak hasznalhato, ha elétte az érvényesitd gombra vagy
egy napra kattintottunk!

az ablak alsé részén lathatd képernyd ikonnal (rdallva a megjelend széveg: ,,Munkarend
teljes képernydre”) az oraadatok a teljes képernyOn lathatdak. Ismételt lenyomasa az
eredeti helyzetet eredményezi

az ablak alsé részén talalhatd navigalo rész hatasara a honap napjai kozott lehet mozogni
fontos megemliteni, hogy a rendszer 2008 szeptemberétdl (1.73 verzio) ellendrzi, hogy a
dolgoz6 megkapta-e a torvényileg eldirt pihendnapokat. Kiilondsosen a négy havi
elszamolast dolgozok esetén fontos a pihendnapok gondos kiosztdsa, ugyanis a
pihendnapok Osszegének az iddszak végére az eldirttal egyezni kell, ellenkezd esetben a
TimeSys hibatizenetet kiilld. A pihendnapok kiosztasanak megkonnyitésére a rendszer
havi minimalis pihendp tervezesét is (ez altalaban négy vagy 6t nap) megkoveteli!

3.3.2 Munkarend kialakitasa egyedileg

A funkciod célja, hogy az alkalmazottakhoz egyedi munkarendet lehessen hozzarendelni.

Ezt az utat kell kovetni, ha dolgozé orabeosztasa eltér a tobbiekétdl. A munkarend kialakitasa
torténhet ugy, hogy a dolgozonak az adott honapra még nem voltak adatai €s most keriilnek az
informéciok felirasra, illetve gy is, hogy egy meglevd munkarendet modositunk. Az egyéni
munkarend kialakitdsa a 9. abran lathaté ablaknak megfelelden torténik.

Munkarend kialakitisa egyedileg E|
Keresési szempont:(Dolgozo-kod + |~ H-Cs=8,5 P=6 h | Eléirt|Kiosztott|Kiilénhséy

‘@@@ Munkanapok 21 21 0
Keresett szovey: Hari munkabérak| 168,0 143,0 -25,0

» 2008. junius, intervallum:|1 :l :l rﬂ_; Pihendénapok 9 9 0
Munkasziin. napok (1] (1] 0
Dolgozokod|Heér Készenlét 0,0
| g | | = H K Sz Cs P Szo 7 ’
Wa001 Baumgartner Istvan LaneTel W
on T — p——pTa—
w4002 Boldog Monika M _ Altalanos aidé — Izl
O :

;7,0 ;15,0 HE A
w4004 Farkas Karoly Zsolt el | Beg:f15, Ora;:8,
w4005 Falman Imre kezd:|0,0 |K-he:: 0,0 |K.era:0.0
w4006 Foth Jozsef U.kezd:[0,0 |i.i.l_aef: 0,0 Wora:|0, 0
w4007 Holtai Laszléd .kezd:|0,0 |T,hefil],l] Tara:0, 0
w4008 Horvath Janos Imre

- Munkarend =ablon alapjan
Napok Jogcim Eod[Eezd | Bef| OralTé k| Td b| '1'_6|ijgy k|1'igy b| ﬁ40%|Kész k|xész h| 25%| =
- (01. Yasirnap Pihenénap (P 0,0| 0,0| 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0.0
- [02. Hetfa Munkzanap M | 7,015,585 8,5 0.0 o,
- [06. Péntek Munkanap m | 7,0/2,0|s&,0(0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
- (07. Szombat Pihendnap (P 0,0 0,0| 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
- (08. Yasirnap Pihenénap (P 0,0| 0,0| 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0.0
- (09, Hetfa Munkanap M | 7,015,585 8,5 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0.0
- [10. Kedd Munkanap m | 7,0L5,8| 8,8/ 0,0 0,0 0,0 O,0 0,0 0.0 0,0 0,0 0,0
-|11. Szerda Munk anap m | 7,01s,5| 8,5/ 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0.0 0,0 0,0 0.0
-
< o > b & 5 Elrendelés g/gdatok felirasa mﬂigezérés
,
9. abra
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Bar a képernyd elrendezése némileg mas, mint az el6zé esetben, a miikkddés nagymértékben
hasonlit a 3.3.1-ben leirtakhoz. A munkarend-készités mindig a kivalasztott (kékkel megjeldlt)
dolgozora vonatkozik és az <Adatok felirdsa> nyomogomb hatasara csak ennek a dolgozonak az
adatai keriilnek felirasra. Tovabbi eltérések a  Munkarend kialakitisa sablon alapjan
meniiponthoz képest:

* adolgozora kdd illetve név alapjan keresni lehet
e az eltéré munkarendre utalo H — Cs. 8,5 ora - P. 6 ora mez6 itt is beallithato
* lehetdség van a naptar megfelel6 napjara — tobbszori — kattintassal olyam munkanapot
eldirni, amelyhez nulla munkaora tartozik (munkanapi szabadnap). Ezt a tényt a nap
illetve a megfelelé sor z6ld szine jelzi. Az igy megtervezett nap nem pihenénapnak
szamit!
* az <Elrendelés> nyomdgombra kattintva a 10. abran lathaté kép jelenik meg és a
felbukkan6 meniib6l kivalaszthato a kivant elrendelés
Munkarend kialakitisa egyedileg E|
Keresési szempont: Dolgoza-kod +|¥ H-Cs=8,5 P=6 h | Eléirt|Kiosztott|Kilinbséy
@2@@ B Munkanapok 21 21 0
Keresett szdveq: Havi munkabérak| 168,0 248 ,0 80,0
Pihend k 9 9 0
> 2008. junius, intervallum:|1 :l :l r‘g Munkas;i;l]:mzzggk = 5 o
Dolgozokodlllev Készenlét 0,0
Baumgartner Istvan Uﬁ;ﬁg; ;g’g
w4002 Boldog Ménika [a0e ~ Altalénos ide —
w4003 Boke Imre =
w4004 Farkas Karoly Zsolt Kezd:|7,0 Bef:|15,0 Ora:¥,0 |
w4i005 Falman Imre K.kezd;:|0,0 K.hef:|0,0 K.ora:(0, 0 |
w4006 Foth Jozsef U.kezd:|0,0 U.hef: (0,0 Uara:|0,0 |
w4007 Holtai Laszlé T.kezd:|0,0 T.hef:|0,0 Tora:|0,0 |
w4008 Horvath Janos Imre
- Munkarend sablon alapjan
Napok Jogoim Ebd|Kezd| Bef| Ora|Té kl Ta b| 6|'II klllgy b| ﬁ40%|1(ész |Kész bl 25Qs| 1=
-|01. Yasarnap Pihenénap |P | 0,0| 0,0| 0,0 0,0 o,0 0,0 0,0 @,0 0,0 0,0 0,0
- |02, Het£s Munkanap n | 7,0l15,0| g,0| 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
-|03. Kedd Munkanap n | 7,0l19,0)12,0| 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 —
—|04. Szerda Munkanap m | 7,0l19,0)12,0| 0,0 @©,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
-|05. Csiitortsk Munkanap nm | 7,0l18,0(12,0|/ 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0.0 0,0 0,0
-|06. Péntek Munkanap n | 7,0l19,0)22,0| 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
-|07. Szombat Pihenénap [P o,0f 0,0/l 0,0| 0,0 ©0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
-|08. Yasarnap Pihenémap |P o,0f 0,0/l 0,0| 0,0 ©0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
—|09. Metfs Munkanap m | 7,0l19,0)12,0| 0,0 @©,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
-|10. Keda Munkanap M | 7,0 19,0 12,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 @,0 0,0 0,0 0,0
Szerda Munkanap n | 7,0l19,0)22,0| 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
4 4+ Bl oa ira Bezara
E@ Ertesités a munkaidd beosztésardl, | rese @ —esaras

@ Készenlét-elrendeld lap...
@ Ugyelet-elrendsld lap. ..

@ Rendkivil munkavégzés-elrendeld lap...

10. abra

tetszOleges kimutatas kivalasztasa utan beallithatd az elrendelés datuma is, a 11 dbranak
megfelelden.
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Elrendelés datuma

2007. majus

H K 3ze Cs P Zzo V
1 2 3 4 5 &6

7 8 9 10 11 12 13

14 15 1c €89 15 19 20

21 22 23 24 25 26 27

28 29 30 31

Ma: 2007.06.01.

)

11. abra

Mind a sablon szerinti — csoportos -, mind az egyedi munkarend-tervezés soran
megtervezhetd a készenlét tipusa is (természetesen, ha van készenlét). A jelenlegi készenléti
munkafajtak (téli: 0441, illetve nyari 1241) a rendszerbe fixen vannak beépitve. A készenlét
tipusanak tervezését megkonnyiti — €s nagyrészt automatizalja — az a lehetdség, hogy a
felhasznalo altalanos adatai kozott megadhatd a téli idészak (azaz a téli készenlét) kezdete és
vége (1d. 3.6.2 Paraméterek). A megadott két datum kozé tervezett készenléthez az adott napra
’0441°-es, egyébként *1241°-es jogcimet rendel a program (15/1. abra). A jogcim a munkarend
kialakitasa ablakban megjelenik, az adott naphoz rendelt jogcim a felhasznalé altal modosithato.
A készenléti jogcim esetleges modositasa ugy torténik, hogy a kodra mezdén kattintva (vagy
ENTER billentyli hatasara) egy tall6zds gomb jelenik meg: ezt valasztva (nulldnal nagyobb
készenlét-érték esetén) megvaltoztathatd a készenlét jogcime (15/2. ébra).

|
Keresési szempont: Dolgoza-kod +|¥ H-Cs=8,5 P=6 h | Eldirt|Kiosztott|Kiilénbséy
Munkanapok 21 21 1}
@2@@5“353“ szovey: Havi munkad6rak| 1680 163,0 -5,0
[ 2008. junius, intervallum:|i :l— 30 :l l—ﬁ Pi]}enfinapok 9 9 0
Munkasziin. napok 1] L] 1}
[porgozokad|Her [ = Készenlét 118,0
W4001 Baumgartner Istran J Ug?;;é‘:; g:g
“wiooz  lpoleog monika | yTT—T—
w4003 Bike Imre —
w4004 Farkas Karoly Zsolt Kezd: 7.0 | Bef: 15,0 Ora:s,0
w4005 Falman Imre K.kezd:|0,0 |K.he£: 0,0 K.ora:0, 0
w4006 Foth Jozsef ii.kezd:(0,0 |l'.'l.1_)ef: 0,0 Wfora:|0.0
w4007 Holtai Laszlo .kezd:0,0 |T.hefi|],|] Tara:0. 0
W4i008 Horvath Janos Imre i
— Munkarend sahlon alap]jan
Napok Jogoim Kod[Kezd | Bef| Ora|Té ](| Ta b| T_6|ijgy k|1'igy b| ﬁ40%|Kész k|xész h| 25%|Kész. jogc:i_me| -
- [01. Vasirnap Pihenénap [P o,0|0,0/0,0/0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 19,0 7,0 12,0
- [02. Hetfd Munk anap nm | 7,o0Ls,0|8&,0(0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 15,0 20,0 5,0
- |03, Kedd Munk anap m | 7,008,0|5,0/0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0.0 0,0 0,0 0.0
- [04. Szevda Munkanap m | 7,0/15,0|8,0/6,0 7,0 2,0 0,0 0,0 0.0 0,0 0,0 0.0 7=
- [05. Csiitértik Munkanap m | 7,0L5,0|8,0[/6,5 9,0 1,0 oO,0 0,0 0.0 0,0 0,0 0,0
- |06. Péntek Munkanap m | 7,0s,0|8,0(0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 15,0 20,0 5,0 124l
- |07. Szombat Pihenénap [P o,0|0,0/0,0|/0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 13,0 7,0 1,0
- |08. Vasirnap Pihenénap [P o,0|o0,0/0,0/ 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 13,0 7,0 1z,0
- |09, Hetfd Munk anap m | 7,018,080/ 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
- [10. Kedd Munk anap m | 7,05,0|8,0( 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0.0 0,0 0,0 0.0
- |11. Szerda Munkanap m | 7,0/15,0| 8,0/ 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0.0 0,0 0,0 0.0 =
M A » » & D Elrendelés g/gdatok felirasa @ﬁgezérés
15/1. abra
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Készenlét jog #

...............

K |x Hégse“

15/2. abra

3.3.3 Munkaido elszamolas készitése

A legfontosabb funkcio6: itt torténik a ledolgozott érak nyilvantartasa (bevitele illetve az
integralt rendszerbdl valo atvétele), a munkarend adataival vald iitkoztetése (az eltérések
lekezelése, pl. taréraval valo kiegészités), a specialis napok kijelolése (betegség, szabadsag stb.),
a ledolgozott ordk, talorak stb. 0sszesitése, a dolgozdhoz rendelt idokeret figyelése, illetve — a
bérrendszerhez kapcsoldddan — a tulordk elszamolasanak kezelése. Az adatkezelés a 16. abran
lathatd ablaknak megfelelden torténik; el0szor az adatbazis-navigator vagy a <Keres> gomb
segitségével a megfeleld dolgozot ki kell valasztani.

A képernyOn naponként (soronként) lathatoak az adott dolgozod tervezett (munkarendbeli)
és tényleges adatai. A Jogcim, Kod, Kezd, Bef Ora oszlopok a munkarendbdl szarmazéd
informaciok, a Jc (jogcim) oszloptdl a tobbi adat a tényadatokra vonatkozik (pl. az adott napon a
dolgoz6 szabadsagon lehetett, a jogcim megvaltozik). A megtervezett tulorat, készenlétet és
ligyeletet a rendszer automatikusan elszdmolja, de ezek az adatok modosithatéak. Az integralt
rendszerbdl érkezd (vagy berdgzitett) ledolgozott drakat a TimeSys Osszehasonlitja a tervvel, ha
eltérés van, akkor azt jelzi a sor szinezésével (a vilagoskék szin arra utal, hogy a ledolgozott 6ra
tobb a tervezettnél, a tlirkiz pedig arra, hogy kevesebb) és a kiilonbozet kezelését varja (pl.
tobblet esetén tulora megadasaval). A kiilonbség rendezése utan a napi orak megfeleléek és a
rendszer erre sorra is az alapértelmezett szint jeleniti meg.
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Elszamolas-készités - 9. honap S|
=] - > > Bérosszesita Elrendelés @ C=zoportos modositas. .. (@.‘-‘ﬁiﬂ_ymntat @ Keres. .. @'t‘i Bezar
Dolgozo-kod: Wa001 Hér: Baumgartner Istvan
L - I S (= D I AN S ETZ | Jogcimek
Napok Ere Kod Kezd| Bef| Ora(Jc [Ledolg| T-k| T.b| T.&| 50%|100%| U k| ¥ b| a0u| K kx| K b| 25%|Reteg|Fiz.t| Ig.12]
12, Szerda  |Mumkemap |M 7.0l18,0| =08 4,0 a,0 a,0 0,0 6,0 4,0 @,0 a,4 0,0 6,0 4,0 0.0 4,0 0.
12. Criitortok|Munkanap |M 7,0(15,0| g,0(M 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 O,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,
14. Péntek Munkanap |H 7,0(15,0| g,0(M 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 O,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,
15. Szombat |Pihenénap |P o,0| o,0| o,o|p 0,0 ©,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0O,
16. Vasarnap |Pihenénap |P o,0| o,0| o,o|p 0,0 ©,0 0,0 0,0 0,0 ©0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0O,
17. Hetfd Munkanap M 7,0|15,0| s,0(H 0,0 ©0,0 0,0 ©0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0O,
18. Kedd Munkanap M 7,0|15,0| s,0(H ,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,
19. Szerda Munkanap M 7,0|15,0| s,0(H ot o0 z,0 #.0 2,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,
20. Cziitortok|Munkanap |M 7,0|15,0| s,0(H s,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0O,
21. Péntek Munkanap M 7,0|15,0| =,0(M 2,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0O,
22. Szombat |Pihenénap |P o,0| o,o0| o,o|p 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0O,
22. Vasarnap |Pikenénap |P o,0| o,o0| o,o|p 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0O,
24. Hatfo Munkanap M 7,0|15,0( 2,0H 2,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0O,
25. Kedd Munkanap M 7,0|15,0( 2,0H 2,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0O,
26. Szerda Munkanap M 7,0|15,0| =.0(H 2,0 0,0 0,0 @,0 0,0 @,0 0,0 @,0 0,0 0,0 0,0 o©,0 0,0 0,0 @O,
27. Cmittbrtik|Mumkenap (M 7.0l18,0| =08 g,0 0,0 a,0 0,0 4,0 ao,0 4,0 a,0 0,0 4,0 4,0 4,40 4.0 0,0 a0
28 Péntek Munkanap |H 7,0(15,0| g,0(M g,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 O,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,
29. Szombat |Pihenénap |P o,0f 0,0 o,o0|p 0,0 0,0 ©,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 O,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,
20. Yasarnap |Pihenénap |P o,0f 0,0 o,o0|p 0,0 0,0 0,0 00 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 @,8 0,0 0,0 8,8 0,0 8,0
4 DI

Ledolg: 162, 0 Megralthatd potlék(50%): 2.0 Ugyd0%: 0,0 KégzZSs: 0.0 Szabadnap : 0,0 Unn. potl: 0.0

Betegseqg: [ ] Szabadsag: 0,0 Fiz. tar: 0.0 Ig. tar: 0.0 Du20%: 0,0 Emi0%: 0,0 Epl5%: .0 Teli potl: 0,

e Munkanapok szama: 20,0 Havi terwvezett ora: 160, 0 Havi eltérés (9. ho): 0,0
Munkaidékeret: 160, 0 Felhasznalt keret: 160, 0 Eltérés: 0,0

9. havi tdléra-alap: 2,0 9. havi potlék(50%): 2,0 9. havi potlék(100%): 0.0
+ELSZ]§M€IL]’15 x Alaphelyzet FKifizetett pho: 0.0 Kifizetett pl00%: 0.0

16. bra

A funkcié mitkddésével kapcsolatban megjegyezziik az alabbiakat:

* A munkaidd, tuléra, ligyelet és készenlét tobb (maximum 6t) részletben is megadhatd. Ha
sziikséges, az egyes szakaszok megjelenitése a fent lathaté négy ikon egyikével torténik
(hasonloan, mint a tervezésnél): az ,O” jelli gomb benyomésara a munkaiddk, az U7 jeli
hatdsara az tigyeletek, a ,,K” jeliire a készenlétek, a ,,T” jeliire a talordk részletes adatai
jennek meg. A megfelel6 gomb ismételt lenyoméasaval az 6rdk részletezése nem lathatd

* A tényleges jogcimek kivalasztasa az <Informacio jogcimekrél> segédlet alapjan torténik,
mégpedig az adott nap sordban allva a megfeleld kod kivalasztasaval. Az egyes kddok és

jelentésiik az alabbi

MB
FS
RS
TS
FN
AK
FT
SA
TK

Munkanapi betegnap

Fizetett szabadsag

Rendkiviili szabadsag
Tanulményi szabadsag

Fizetés nélkiili szabadsag
Apasagi munkaidé kedvezmény
Fizetett tavollét

Szaksz. €s lizemi tan. atlag
Tanulmanyi kedvezmény iskola
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IG Nem fizetett igazolt

IL Igazolatlan hianyzas

SZ  Szabadnap

GY GYES, GYED, kilépett

EN  Eldre ledolgozott nap munkabére
Al Allasidg

Alaphelyzet

A felsorolt jogcimek koziil a munkanapi betegnap (MB), a fizetett tavollét (FT), a nem
fizetett igazolt (IG), az igazolatlan hidnyzas (IG), a szabadnap (SZ), az eldére ledolgozott
nap orabére (EN) valamint az 4llasidd (AI) mindegyike lehet egész napos illetve tort oras
is. TOrt 6ras esetben a rendszer a megfeleld oszlopra all és az 6ra bevihetd

* meg kell emliteni, hogy a rendszer kdzvetlen jogcim-valtast nem engedélyez (pl. FS-rdl
MB-re), hanem eldszor (FS utan) alaphelyzet kell (és csak azt is lehet!) vélasztani, majd
utana adhaté meg az Uj (a fenti példdban FM) jogcim

» kiilon kell szdlni a szabadnap esetérdl, ugyanis ebben esetben a rendszer automatikusan
megfeleld orat visszavesz a talorakbol (azaz kezeli a csusztatast). A 17. abra azt a
helyzetet mutatja, amely a kezdeti adatokat (az adott honap hetedikére) egy szabadnappal
(SZ) egészitjiik ki. Ekkor az 50 %-os talorak eltlinnek és a Szabadnap oszlopba pedig 8
ora kertil

* tortnapi allasido esetén rogziteni kell a megfeleld iddintervallumot. Megjegyezziik, hogy
ez az iddintervallum a tervezett munkaidd része

* a munkarend-tervezés leirasandl megemlitettilk, hogy lehetdség van un. ,,munkanapi
szabadnap” (azaz nulla munkadrat tartalmazd munkanap) tervezésére (eddig ehelyett
pihendnapot kellett tervezni, de igy a pihendnapok szdma bizonyos beosztasokban
sziikségszerlien eltért az eloirttol). Ilyen napok tervezése megvaltoztatja a szabadsagok
kiadasat is. A rendszer automatikusan kezeli ezt a kérdést, és a fizetett szabadsag
,»kornyezetében” 1év0 munkanapi szabadnapok is fizetett szabadsagga alakitja, de errdl és
szabadsag-kiosztassal kapcsolatos egyéb kérdéseket a 3.3.3.1 pontban részletezziik. Itt
csupan azt jegyezzilk még meg, hogy sziikség esetén a nem megfeleld atalakitds az
alaphelyzeti funkcié segitségével megvaltoztathato

* a szabadsag-kiadéds kapcsan megjegyezziik, hogy a rendszer az integralt rendszer adatai
alapjan ellendrzi azt is, hogy rendelkezésre all-e a kiveendd mennyiség
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Elszamolas-készités - 5. honap

I -« - -l Bérbsszesitd Elrendelés @ Czoportos modositas. .. (*&"‘ii Hyomtat @ Keres @3‘ Bezar
Dolgozo-kod: W4028 Hér: Soos Robert
=] -« > M oA 5 ro ] K ETZ | TnfammAGIA JAMGImeTTAl.
Napok Jogcim  |Kod|Kezd| Bef| Ora|dc | Ig.t|Iglan|Dum k|[Dumb| 20%|E3m k[Esmb| 40%Esp k[Esp b| 15%[Szabadnap|szabac]
01. Kedd Fiz. tmmep|Fi | o,0| o,of o,o0|Ff| 0,0 o©0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
02. Szerda Munkanap (M 7,0/15,0| 3,0|M o,0 0,0 0,0 0,0 @,0 o,0 @,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
03. Coiitbrtok|[Munkanap [N 7,0/15,0| 3,0|M o,0 0,0 0,0 0,0 @,0 o,0 @,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
04. Péntek Munkanap |M 7,0|15,0| &,0|8 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
05. Szombat |Pihendnap |P 0,0/ o,o0f o.o0|p 0,0 0,0 0,0 0,0 a,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
06. VYasarnap |Pikendnap |P 0,0/ o,o0f o,o0)p 0,0 0,0 0,0 0,0 a,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
07. Hatfd Munkanap (M 7,0/15,0( =,0(=2 0,0 0,0 0,0 0,0 @,0 0,0 @,0 0,0 0,0 0,0 o,om
08. Kedd Munkanap (M 7,0/15,0| 3,0|M o,0 0,0 0,0 0,0 @,0 o,0 @,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
09. Szerda |Munkanap |M 7,0|15,0( s8,0(n 0,0 0,0 0,0 0,0 @,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
10. Csiitortok|Munkanap |M 7,0|15,0( 8.0(0 0,0 0,0 0,0 0,0 @,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 Ll
11. Péntek  (Munkanap |M 7,0|15,0| 2.0(n 0,0 0,0 0,0 0,0 @a,0 o,0 0,0 0,0 0,0 0,0 @a,0
12 Szombat |Pikenfnap |P o,0| o,o0| o,o|p g,0 0,0 0,0 0,0 0,0 @,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
13. Yasarmap |Pihenénap [P 0,0 o,0| o,0|p 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
14. Hét£s Munkanap  |M 7,0|15,0( 8,.0(n 0,0 0,0 0,0 0,0 @,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
15. Kedd Murlzamap  |M 7,0|15,0( 2.0(0 0,0 0,0 0,0 0,0 @,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
16. Szerda Munkanap (M 7,0/15,0| 3,0|M o,0 0,0 0,0 0,0 @,0 o,0 @,0 0,0 0,0 0,0 0,0
17. Csiitbrtok|[Munkanap [N 7,0/15,0| 3,0|M o,0 0,0 0,0 0,0 @,0 o,0 @,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
18. Péntek Munkanap |M 7,0|15,0| &,0|8 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
19. Szombat |Pihendnap |P 0,0/ o,o0f o.o0|p 0,0 0,0 0,0 0,0 a,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 =
: _ _>I_I
Ledolg: 176, 0 Potlék(50%): &, 0 Potlék(100%): 0,0 ligy40%: 0,0 Hesz25%: 0,0 Szabadnap: 0.0
Betegzég: 0,0 Tappéns : 0,0 Fiz. taw: 0,0 Ig. tawr: 0,0 Du20%: 0,0 Emd0%: 0,0 EpiS: (L]
= Munkanapok szama: 21,0 Havi ora: 16%, 0 Havi tdbblet (5. ho): 0.0
Munkaidiékeret: 168, 0 Felhasznalt keret: 168 0 Eltérés: 0.0
5. hawi tuléra-alap: 8,0 5. havi potlék(50%): &, 0 5. havi potlék(100%): 0.0
+ELSZ]’IMIIL]’\S x Rlaphelyzet Kifizetett pho%: oo Kifizetett plo0w: oo

17. bra

egy nap soraban kovetkez6 adatok szerepelnek (a terven kiviil, a Je oszloptdl kezd6dden):

Je jogcim

Ledolg ledolgozott 6ra (integralt rendszer adat)
T.k tulora kezdete

T.b tuléra befejezése

T.6 talora

50 %
100 %
Uk
U.b
40 %
K.k
K.b
25%
Beteg
Fiz.t
Ig.t
Iglan
Dum.k
Dum.b
20 %

50 %-os tulordk szama
100 %-os thlorak szama
tigyelet kezdete
iigyelet befejezése
tigyeleti 6rak szama
készenlét kezdete
készenlét befejezése
készenléti orak szdma
betegorak szdma
fizetett tavollét
igazolt tavollét
igazolatlan tavollét
délutani miiszakpotlék kezdete
délutani miiszakpotlék befejezése
délutani miiszakpotlék oraszdma
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Ejm.k
Ejm.k
40 %
Ejp.k
Ejp.k
15 %

¢jszakai miliszakpotlék kezdete
¢jszakai muiiszakpotlék befejezése
¢jszakai miiszakpotlék oraszama
¢jszakai potlek kezdete

¢jszakai potlék befejezése
¢jszakai miiszakpotlék oraszama

Szabadnap szabadnap oraszdma
Szabadsag szabadsag 6raszama

Unn.p

Téli p.

tinnepnapi potlék oéraszdma
téli potlék oraszama

* aablak also része a dolgozora vonatkozo Osszesitéseket tartalmazza. Egyrészt részletesen
szerepelnek az adott honapra vonatkozo adatok, masrészt a munkaiddkeretre vonatkozo
informaciok. A ,>” jelre kattintva megjelenithetdek az un. havi tobbletek is (18. abra)

Havwi tibbletek =1

5 0,0

=
@ﬁ Be=zaras

18. abra

* hoénap végén a funkcio lehetdséget biztosit a bér-feladasra: ehhez az eddigieken kiviil
sziikség van a talordk elszamoldsara (min lattuk, a talorak egy része szabadnapkiadédsaval
is rendezhetd). Ehhez az <Elszamolds>-ra kell kattintani, majd megadhat6 a kifizetendd
tulorak szama. A két (50 és 100 %-os potlek) ora Osszegének legalabb annyinak kell
lennie, mint a 100 %-os talordk szdmanak (a 19. dbran lathatd esetben legalabb 2-nek).
Ezutan a <Mentés>-re kattintva az elszdmolas végrehajtddik. Ismételten az <Elszdmolas>
gombra kattintva kiléphetiink az elszamolasi részbdl
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Elszamolas-készités - 5. hénap =
=] - > >l Bérosszesitd Elrendelés ﬂ C=oportos modositas. .. gé‘"‘ii Hyomtat @ Keres. .. @2‘ Bezar
Dolgozo-kod: W4028 Hévr: Soos Robert
« « » w a5 /0K ﬁ TZ | Tnfinsmanii JaEeimeltril

Mapok Jogcim Eod|Kezd| Bef| Ora|Jc [Ledolg| T.k| T.n| T.6| s0%|100%| ¥ k| ¥ b| 40| K x| K b| 25%[Beteg|Fiz.t| Ig.14]
02. Kedd Munkanap  |M 7.0(15,0( 2,0(8 2,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,
09. Szerda Munkanap |H 7,0(15,0( 8,00 8,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 @©,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 @O,
10. Ciitértok|(Munkanap |H 7,0(15,0( 8,00 8,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 ©,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 @O,
11. Péntek Munkanap |H 7,0|15,0( 8,0(n 8,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 @©,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 o,
12. Szombat |Pihendnap |P o,0| o,0f o,ofp 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,
12. Vasarnap |Pihendnap |P o,0| o,0f o,o0|p 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,
14. Het£s Munkanap |H 7,0(15,0( 8,00 8,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 ©,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 @O,
15. Kedd Munkanap |H 7,0(15,0( 8,00 8,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 ©,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 @O,
16. Szerda |Munkanap |M 7,0|15,0| 8,0(n §,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 O,
17. Coiitortok|Mmumkanap B | 7,0(15,0| &0 g,0 0,0 f/] 0.0 0.0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 D,[—I
18. Péntek  |Munkanap |M 7.0(15,0| 2,0(n 2,0 0,0 0,0 o,0 o,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,
19. Szombat |(Pihendénap |P o,0| o,0f o,o0fp 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,
20. Vasarnap |Pihenénap |P 0,0 o,0f o,o0fp 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,
21. Metfs Munkanap |M 7.0|15,0( 8,0(n s,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,
22. Kedd Munkanap  |M 7.0(15,0( 2,0(8 2,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,
23. Szerda Munkanap |H 7,0(15,0( 8,00 8,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 @©,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 @O,
24. Csiitértok|(Munkanap |H 7,0(15,0( 8,00 8,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 ©,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 @O,
25. Péntek Munkanap |H 7,0|15,0( 8,0(n 8,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 @©,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 o,
26. Szombat |Pihendnap |P o,0| o,0f o,ofp 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 00 00 0,0 0,0 0,0 0.
: _>I_I

Ledolg: 176, 0 Patléki50%): 2, 0 Potlak(100%): 2.0 ligya0%: 0,0 Kesz25%: 0,0 Szabadnap: 0,0

Betegzég: 0.0 TAppéns : (L] Fiz. tar: 0.0 Ig. tawr: 0,0 Du20%: 0,0 Emd0%: 0,0 EplS5%h: 0,0

e Munkanapok szama: 21,0 Havi dva: 168, 0 Havi tobblet (5. ha): 0.0
Munkaidékeret: 168 0 Felhasznalt keret: 168 0 Eltérés: 0.0

5. havi tiléra-alap: 10,0 5. havi potléki50%): %0 5. havi potléks100%): z,0

| +ELSZMLﬁS x Alaphelyzet wnentés Kifizetett p50%:|1 | Kifizetett plo0w: |2 |

19. abra
az elszdmolas soran el6fordulhat, vissza kell allitani a kezdeti allapotot, mert a tilorakat
masképpen szandékozunk elszdmolni. Az <Alaphelyzet> nyomogombbal éppen ezt érjiik

el: hatasara a kezdeti allapot all eld.

Végiil megemlitjiik, hogy ebbdl a funkciobdl kiilonbozd kimutatasok kérhetdek és egyéb

lehetdségek is elérhetdek. Roviden tehat

a <BérOsszesit0> gombbal kérhetd az un. bérosszesitd kimutatds (ennek részletes
bemutatasa a 3.4 pontban talalhato)

az <Elrendelés> gombbal az elrendelések koziil a rendkiviili mukavégzés-elrendeld lap
valaszthato ki (1d. 3.3.2 pontot)

a <Nyomtat> hatdsara munkarend-elszamolasi lista készithetd (20. abra)

a <Csoportos modositds> gombra bizonyos moddositdsok egyszerre tobb dolgozon
vezethetdek végig

az 1.70-es verziotdl kezdve a mar emlitett <Bérosszesitdé > gomb eldtt (a navigator mogott
kozvetleniil) a <Szabadsiagok> nyomégombbal az adott dolgozd szabadsagairol lehet
informaciokat kérni. Négy lehetdség all a felhasznald rendelkezésére, igy kérhetd a
Szabadsdg lap, az Osszes és kivett szabadsdgok listdja, a Havi részletes szabadsdag-
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kimutatds és az Eves részletes szabadsdg-kimutatds. Az utolsé harom kimutatast réviden a
Lekérdezések fejezetben mutatjuk be.

=15(%]
BER(K ) 1| S| HE Bezéric

Magyar Rozgt Ehi. Szombathelyi Terileti Tosegatdsdy — Fémmendi Uz empérndksdg - 900, Rérmend Mityds kirdly w. 53

Mmkarend-elszamolas 5. hénap
Rod: 74001 Wév: Baumgertner Istwén Szerv_egys. kod: U4

| Flrendelt orak Taléra Ugyelat Féazanlat H — Flrendealés indoka
|llapn'k lﬁ‘ KlBlﬂra K‘B‘m|n1‘u"32|m‘33"x¢|34“16 K|B|4nm K|B|25B‘

01. Redd Fi | 0, 0,0 0,0 0,0 o0/ 0,0 o0 o.d

0Z. Szmerda 7,01%,0 12,0
7,01%,0 12,0

7,015,0 8,0

0,0 0,0/ 0,0 0,0 0,0
0,0 0,0/ 0,0 0,0 0,0

03. Csitortdlk
S 0,0 0,0/ 0,0 0,0 0,0

04. Péntel

23. Szerda
24, Ceiitéredk
25. Péntek
28, Szombat
27. Vasdrnap
29, HEUES

23. Kedd

30. Szerda
31. Ceiitéredk

0,0 o,0f 0,0 0,0 o0
0,0 0,0 0,0 o0 0.0
0,0 0,0 0,0 0,0 o0
0,0 0,00 0,0 0.0 0.0
0,0 0,0 0,0 00 0.0
0,0 0,0 0,0 o0 o0 o
0,0 0,0 0,0 o0 0.0
0,0 0,0/ 0,0 o0 o0
0.0 9,0/ 0,0 0,0 2.9
1760 0,0 0,0 0,0

os. 0,c 0,0 0,0 0,0 0,0/ 0,0 0,0 0,d
06 0,c o,0 0,0 0,0 0,0{ 0,0 0,0 0,0
07. HerES 7,015,0 2,0 0,0 0,0/ 0,0 0,0 0,9
08 7,015,0 8,0 0,0 0,0/ 0,0 0,0 0,0
o3, 7,015,0 8,0 0,0 0,0/ 0,0 0,0 0,0
10. 7,015,0 8,0 0,0 0,0/ 0,0 0,0 0,g
11. 7.C15,0 0,0 0,0/ 0,0 o0 0,0
1z 0.c 0,0 0,0 0,0/ 0,0 0,0 0,0
13 0.c 0,0 0,0 0,0/ 0,0 0,0 0,0
14 7,C15,0 0,0 0,0/ 0,0 0,0 0,9
1s. 7,015,0 0,0 0,0/ 0,0 0,0 0,d
16. Szevda 7.C15,0 0,0 0,0{ 0,0 0,0 0,0
17. Ceiitérték . . 0,0 0,0/ 0,0 0,0 0,9
13, Péntelk 7.C15,0 0,0 0,0{ 0,0 0,0 0,0
13. Szonbat a,c 0,0 0,0 0,0/ 0,0 0,0 0.
20, Vasdrnap o.c o0 0,0 0,0{ 0,0 0,0 0,0
21. HecES . . 0,0 0,0{ 0,0 0,0 0,0
22 Kedd 7.C15,0 0,0 0,0/ 0,0 0,0 0,0
a.c o

===l R == == = R = = = R = = I = N = R = == = R = R == N = = R == = = =]
DO DD DODODODDODODODOODODOODOO0OODGOD OO

HERdodREEREUYEREERUYREREB O YRR B
a
n
-
n
=1

|Page 1 of 1

20. abra

3.3.3.1 A szabadsagkiadas modja

A szabadsagkezeléssel kapcsolatban megemlitjiik, hogy a Mt.135§ szerint az aldbbiak
szerint kell eljarni:

(1) A szabadsag kiad4sandl a munkarend (munkaidd-beosztds) szerinti munkanapokat kell
figyelembe venni.

(2) A heti ketténél tobb pihendnapot biztositd munkaid6-beosztas esetén a szabadsag kiadasa
tekintetében a hét minden napja munkanapnak szamit, kivéve a munkavallald két
pihendnapjat, valamint a munkasziineti napot..

(3) Annak a munkavallalonak, akinek a munkaidé beosztisa nem biztosit hetenként két
pihendnapot, Ggy kell szamitani a szabadsagat, hogy azonos naptari iddszakra (hétre)
mentesiiljon a munkavégzés alol, mint az 6tnapos munkahéttel dolgozok.

Az Mt. idézett rendelkezése fOszabalyként azt irja eld, hogy a szabadsag kiadasanal a
munkaidd-beosztds szerinti munkanapokat kell figyelembe venni. Olyan munkarend esetén
azonban, amely szerint a munkaidé-beosztds alapjan a munkavallalot heti ketténél kevesebb vagy
heti ketténél tobb pihendnap illeti meg a szabadsag kiadasa sordn mar nem a munkaidd-beosztas
szerinti munkanapokat, hanem az altalanos (heti 6t napos) munkarendet kell alapul venni.
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A heti kettdnél tobb pihendnapot biztositdé munkaidd beosztas esetén, a szabadsag kiadasa
tekintetében a hét minden napja munkanapnak szamit, kivéve a munkavallalé két pihendnapjat,
valamint a munkasziineti napot. Ilyen helyzet a megszakitds nélkiili iizemeltetésben, vagy
munkakorben foglalkoztatottak, illetve a 12, vagy 24 6ras munkaidé beosztassal rendelkezdk
esetében fordulhat eld. A pihendnapok szamat havi, illetve munkaidokeret atlagaban kell
vizsgélni. Munkaidd beosztas készitésénél meg kell kiilonboztetni a heti 2 kdtelezé pihendnapot
¢s az azon feliil kiadott szabadnapot (tovabbiakban munkanapi szabadnap), mert a torvény szerint
jaré heti 2 pihendnapra szabadsagot nem lehet kiirni.. A 2008 szeptember elsejével bevezetett
TimeSys modositas (1.73 verzid) mar lehetdséget ad ezen problémak kezelésére, a késdbbiekben
részletezett modon

Ha a munkavallal6 a hét egyes napjaira kivanja a szabadsagat igénybe venni, a munkaid6
beosztasanak alapulvételével a szabadsag igénybevételét megel6zd utolsé munkanap és a
beosztasa szerinti szabadsagot kdvetd elsé munkanap kozotti torvény szerint jaré pihenénap/ok/
kivételével minden naptari napra a szabadsagot ki kell irni, igy a pihendnapon feliili munkanapi
szabadnapokra is. A munkasziineti napra szabadsagot akkor kell kiirni, ha a munkaidé beosztasa
szerint munkanapnak, vagy a heti kettd pihendnapon feliili munkanapi szabadnapnak mindsiil. A
pihendnapra esé munkasziineti napot pihendnapként kell kezelni.

Egyszerti példaként tekintsiik a 20/1. abran lathatd, 10 napra vonatkoz6 beosztast, ahol P
pihenénapot, M munkanapot, M-0 pedig munkanapi szabadnapot jelol. Mint latni fogjuk, a
munkanapi szabadnapok tervezése megvaltoztatja a szabadsdgok kiaddsat és a rendszer
automatikusan kezeli, hogy a fizetett szabadsag ,,kornyezetében” 1év0 munkanapi szabadnapok is
fizetett szabadsagga alakuljanak.

1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9. 10.
P P M M-0 M M-0 M P M M
20/1. abra

Ha a dolgozo pl. 6todikére szabadsagot (FS) vesz ki, a rendszer automatikusan negyedikét és
hatodikat szabadsagra allitja, azaz a 20/2. abran lathato helyzet alakul ki (kék szin jeldli a kivett,
piros az atalakitott adatokat).

1. 2. 3. 4. 3. 6. 7. 8. 9. 10.
P P M FS FS FS M P M M
20/2. abra

Visszatérve a szabadsag kezeléshez az is érvényes, hogy annak a munkavallalonak, akinek
a munkaid6 beosztdsa nem biztosit hetenként két pihendnapot, tigy kell szdmitani a szabadsagot,
hogy azonos naptari iddszakra (hétre) mentesiiljon a munkavégzés alol, mint az Gtnapos
munkahéttel dolgozok. Ha a munkavallalo egész hétre szabadsagot kivan igénybe venni és a
munkaid6é beosztasa szerint hétf6tdl szombatig kellene munkat végeznie, akkor szamara hétfotol
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péntekig terjedd idore kell 6t nap szabadsagot kiirni, a szombat és a vasarnap pedig a heti 2
pihendnapja lesz.

A tovabbiakban néhany példaval illusztraljuk a fentiek alkalmazéasat, a példakban 4-tdl
17-ig rendeltiink el kiilonb6z6 munkarendeket.

Az elrendelési abran (20/3. abra) a piros szin pihendnapot, a sotétsziirke munkanapot, a
tiirkiz munkanapi szabadnapot jelol. A tiirkiz szinnel megjeldlt napok munkanapnak szamit, de
azon a napon 0 oOraval van elrendelve. Amennyiben ezen a napon rendkiviili munkavégzést
rendeliink el arra 50% tulora potlék szamolhato el. Ujra hangsulyozzuk, hogy mivel bevezetésre
keriilt a munkanapi szabadnap, igy most mar kezelni lehet a havi kdtelezd pihenénapok szamat.
Munkaid6 keret esetén, a munkaidd kereten beliili kotelezé pihendnapok szdmat. Amennyiben az
aktualis honap munkarendje készitésénél nincs meg a minimum (5 nap) pihendnap (pirossal jelolt
napok) kiadva, akkor a munkarendet nem lehet jovahagyni, amig ez rendezve nem lett.

20/3. 4bra

Az elrendelés részletezése a 20/4. abran lathato.

04. Hat£5 PihenSnap |P .o o,o0f o,ofp 0,0
05. Kedd Pihenfnap |P o,o0f o,o0f o,o|p 0,0
06. Szerda Murkanap |M 7.0(19,0f12,0(n 1z,0
07. Cmiitortok|Mmkanap (M 7.0(19,0f12,0(n 1z,0

0,0

0,0
10. Vasirnap |Munkanap |M 7.0(19,0(12,0(n 17,0
11. Hatia Munksanap |M 7.0|12,0|1z2,0|m 1z,0

0,0

0,0
14 . Cmiitortok|Mmkanap (M 7.0(19,0f12,0(n 1z,0
15. Péntek Murkanap |M 7.0(19,0f12,0(n 1z,0
16. Szombat |DikenSnap |D o,o0f o,o0f o,o|p 0,0
17. Vasarnap |Pihendnap [P o,0| o,0f oO,0|F 0,0

20/4 abra

A 20/5. 4bra azt a helyzetet mutatja, ha a dolgoz6 az elsé hét vasdrnapjan szeretne szabadsagra
menni. Ekkor 3 nap szabadsagot kell kiadni szdmara az abran lathaté modon (természetesen a
TimeSys ezt a miiveletet automatikusan elvégzi). Mint az eléz6 ismertetésbdl is nyilvanvalo, a

22



D és D Mikrocomp Bt. - TimeSys Felhasznaloi leiras http://ddmcomp.hu/

szabadsag idOtartama az igényelt szabadsag napjat megel6zd utols6 munkanaptdl a kovetkezd
munkanapig tart.

04. Hétfd Pihenfnap |P ,o| o,of o,ofp 0,0
05. Kedd Pihenfnap |P 0,0l o,0| o,o|p 0,0
06. Szerda |Munkanap (M 7,0(12,0|12,0|n 1z,0
Czitoartok|Mankanan M 1 1.0

0,0

0,0

0,0

17,0

0,0

0,0

14 . Cmiitortik|Mmkanap (M 7,0(19,0|12,0|n 1z,0
15. Péntek |Munkanap (M 7,0(19,0|12,0|n 1z,0
16. Szombat |PihenSnap |P 0,0l o,o0| o,o|p 0,0
17. Vazarnap |Pihendnap (P o,0| 0,0 o,0|P 0,0

20/5. abra

Ha a dolgoz6 a masodik hét csiitortokre €s péntekre kér szabadsagot, és a kdvetkezd hét hétfojén
dolgozik, akkor 4 nap szabadsagot kell szamara kiadni: (Az igényelt szabadsag napjat megel6z6
utols6 munkanaptol a kovetkezé munkanapig — a pihenénapokat kivéve.) Ezt az esetet 20/6 dbra
szemlélteti.

04. MHetf£s PihenSnap |P .o o,o0f o,ofp 0,0
05. Kedd PihenSnap |P .o o,0f o,ofp 0,0
06. Szerda Munkanap |M ,o0|l9,0(12,0(n 1z,0
07. Cmiitortok|Munkanap [M 7,0(19,0|12,0(n 1z,0

0,0
0,0

10. Vasirmap |Munkanap (M 7.0(19,0|12,0(n 1z,0
11. Hat£5 Munkanap M 7.0(19,0|12,0(n 12,0
0,0
0,0
0,0
15 Péntek  |[Munkansp (M 7,0(19,0|12,0|Fs 0,0
16. Szombat |DikenSnap |D o,o0f o,0| o,o|p 0,0
17. Vasarnap |Pikhendnap [P o,0| 0,0 oO,0|P 0,0

20/6. abra

Ha a dolgoz6 csak a masodik hét péntekjére akar szabadsagot kivenni, és a kovetkezd hétfon
dolgozik, akkor csak egy nap szabadsagot kell szdmara kiadni (20/7. 4bra).
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04. Hétfs Pihenénap |P .ol o,0| o,o0|p o,0
05. Kedd Pihendnap |P .ol o,0| o,o0|p o,0
06. Szerda |Munkanap | ,0(13,0|12,0(M 1z,0
07. Csiitbrtok|Munkanap (M ,0|13,0|12,0(M 1z,0

0,0
o,0
10. Yasarnap |Munkanap (M ,0f1s,0|1z,0(M 1z,0
11. Hétfd Munkanap |M ,0(15,0|1z,0(M 1z,0
o,0
o,0
14. Csiitortok|Munkanap [(M | 7,0[13,0(12,0H 1z,0
15. Péntek  [Munkanap (M | 7,0|19,0(12,0|F3 o,0
16. Szombat |Pihendnap [P | 0,0| 0,0| 0,0(P a,0
17. Vazarnap |Pihendnap (P o,0( 0,0/ O,0|PF 0,0
20/7. abra

A 20/8. ébra egy Ujabb elrendelést ad meg, mig a 20/9. dbran ennek a munkarendnek a
részletezését lathatjuk.:

20/8. abra

04. HaLE5 Munkanap |M ,o|l9,0(12,0(m 1z .0
05. Kedd Munkanap |M ,o|l9,0(12,0(n 1z .0

0,0

0,0
08. Péntek  |Munksanap |M ,o|1s,0|1z2,0|n 1z,0
09. Szombat |Munkanap M ,o|ls,0(12,0(n 1z,0
10. Vazarnap |Pihendnap (P L0 0,0 O,0(F 0,0
11. Het£5 Pihenfnap |P .ol o,o0f o,ofp 0,0
12 Kedd Murkanap |M ,o|l9,0(12,0(m 1z .0
12 Szerda Munkanap |M ofl19,0|1z,0(n 1z .0

0,0

0,0
16. Szombat |Munkanap (M 7.0(19,0|12,0|n 1z .0
17. Vasarnap |Munksnap |M 7.0|12,0|1z,0(m 1z,0

20/9. abra
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Ha a dolgoz6 ugy kivan szabadsagra menni a méasodik héten, hogy csak vasarnap dolgozik, akkor
5 napot kell szdmara kiadnunk (a szabadsag el6tti utols6 munkanaptdl az azt kovetd elsod
munkanapig, a pihendnapokat nem szamitva). Ez a helyzet a 20/10. abran lathato.

0 .

08
0.
10.
11.
12.
13.

Pentek
Szombat

Yazarnap
Hat £fo
Kedd
Szerda

Szombat
Yazarnap

Munkanap 1 7.0

Munkanap
Munkanap
Pihendnap
Pihendnap
Munkanap
Munlkanap

= E "D 33
o

Munkanap 1 7.0

Munkanap 1 7.0

20/10. abra

13,0
12,0

12,0
13,0
0,0

-

o,0

-

13,0

12,0

12,0
13,0

1z,.0|M
1z.0

1z,0(M
1z,.0(M
o,0(F
P

r

0,0

1z.0
1z.0

1z,0
1z,.0(M

1z,0
1z,0
0,0

-

0,0

1z,0
1z,0
0,0

-

0,0

-

0,0

-

0,0

-

0,0

-

0,0

v

0,0

r

1z,0

Ha a dolgoz6 a masodik héten végig mentesiilni kivan a munkavégzési kotelezettsége aldl, és a
kovetkezd hétfon dolgozik, akkor szamara 6 napot kell kiadni, a 20/11. abran lathatd médon.

04
05

0g._
09
i0.
11.
12
13

16.
7.

Hét £&
Kedd

Pentek
Lzombat

Yazarnap
Hat £o
Kedd
Ezerda

LSzombat
Yazarnap

Munkanap o 7.0
Munkanap n T.a
Munkanap 1 L0
Munkanap 1 .
Pihendnap |P .
Pihendnap |P L0
Munkanap 1 .
Munkanap o .
Munkanap 1 T.a
Munkanap 1 7.0

20/11. abra

13,0
19,0

13,0
13,0
0,0

-

0,0

12,0
12,0

13,0
13,0

1z,0(m
1z,0(m

1z,0(M
1z,0(M
0,0
P

-

0,0

1z,0
12,0

1z,0
1z,0

1z,0
12,0
0,0
0,0
1z,0
1z,0
o,0

-

o0

-

o0

-

o0

v

o,.o0

r

o,.o0

0,0
o,0

-

Ha az els6 hét hétfore és keddre kivan szabadsagot kivenni, és az el6z6 héten pénteken dolgozott,
¢s szombat, vasarnap pihendnap volt, akkor 4 nap szabadséagot kell kiadni (20/12. 4bra).
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04 Hét£d Munkanap |M ,0|19,0|12,0|Fs 0,0
0,0
0,0
0,0
08. Péntek  [Munkanap |M ,0|1s,0|1z,0(m 12,0
09. Szombat [Munkanap |M ,0|1s,0|12,0(m 12,0
10. Vazarnap (Pihendnap (P . 0,0 0,0(p 0,0
11. Hetfs Pihendnap |P .0 o,o0f o,0fp 0,0
12. ¥edd Munkanap |M ,0|1s,0|12,0(m 12,0
13. Szerda Munkanap |M 0|19, 012,0|M 12,0
0,0
0,0
16. Szombat [Munkanap (M | 7,0|19,.0(lz,0|H 12,0
17. Vassrnap (Munksnap (M | 7,0|19,0(1z,0(H 12,0

20/12. 4bra

Az utolsd, 20/13. 4dbran lathat6 elrendelés nem megszakitas nélkiili munkarendben dolgozdkra

vonatkozik (a munkarend részletezését a 20/14. abra mutatja).

04 .
05.
06 .
07.
08
09
10.
11.
12.
13.
14 .
15.
16
17.

Het £fo
Kedd
Szerda
Cziitortok
Pantek
Szombat
Yazarnap
Het £fo
Kedd
Szerda
Cziitortdk
Pantek
Szombat
Yazarnap

H K Sze Cs

P Szo

Murnlkanap
Munkanap
Munkanap
Munkanap
Munkanap
Munkanap
Pihendnap
Murnlkanap
Munkanap
Munkanap
Munlkanap
Munkanap
Munkanap

Pihendnap

E R EEEREDE SRR R S

ol

20/13. abra

.0
.0
7,0
.0
.0
7,0
0,0
7.0
7,0
7,0
7,0
7,0

7,0
0,0

20/14. 4bra

15,0
15,0
15,0
15,0
15,0
15,0

0,0
15,0
15,0
15,0
15,0
15,0
15,0

0,0

W oEEEEEREwEE R R

Ezek utan, ha a dolgoz6 az elsé héten végig szabadsagon szeretne lenni, akkor 5 nap szabadsagot
kell szaméara kiadnunk (20/15. ébra).
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04. Hetfd Munkanap M 7.0|15,0] s.0(m 5.0
05. Kedd Munkanap |M .o|15,0( =.0|n i
6. Szerda Muankanap M LSO[1E5, 0 L0M .
07. Czitortok|Munkanap |M 7.0|15,0| 8.0|m 8.0
0%. Péntek Munkanap (M LO0]15 0 L0|M .
09, Szombat Muankanap n LO[1E5, 0 L0 M .
10. Vazarnap (Pihendnap (P o,0| a,0 LOF .
11. Hetfd Munkanap |M 7.0|15,0| s.0(Fs 0.0
12. Kedd Munkanap |M 7.0|15,0| s.0(Fs i
13. Szerda Munkanap M 7,015, 0 LOFE .
14. Cziitortok|Mumkanap | 7.0|15,0| &.0(Fs 0.0
15. Péntek  |Munkanap |M 7.0|15,0| &.0(Fs i
16. Szombat Pihendnap (P o,0| 0,0 . .
17. Vazarnap |Pihendnap [P o,0] 0,0 . .

20/15. abra

Ha a munkaidé-beosztds nem biztosit hetenként két pihendnapot, ugy kell szamolni a
szabadsagat, hogy azonos naptari idészakra mentesiiljon a munkavégzés alol, mint az 6tnapos

munkahéttel dolgozok.

Es végiil a 20/16. dbra mutatja azt az esetet. amikor a dolgozo az elsé hét péntekétdl a masodik
hét hétfojéig kivan szabadsdgra menni, akkor 3 nap szabadsagot kell kiadni.

04 .
05 .
06 .
07.
LE
09
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.

Hat £
Kedd
Szerda
Cziitortok
Pantek
Szombat
Yazarnap
Het fo
Kedd
Szerda
Cziitortok
Pentek
Szombat
Yazarnap

Munkanap
Munkanap
Munkanap
Murnlkanap
Munkanap
Munkanap
Pihendnap
Munkanap
Munkanap
Munkanap
Munkanap
Murnlkanap
Munkanap

Pihendnap

EEREEREEREEEDTBEEEBE R B

P

7,0
0,0
7,0
7,0
7,0
7,0
7,0
7,0
0,0

20/16. abra

3.3.4 Munkaido elszamolas csoportos mddositasa

15,0
15,0
15,0
15,0
15,0
15,0

0,0
15,0
15,0
15,0
15,0
15,0
15,0

0,0

HE R R 3

v

Megkonnyiti a felhaszndld dolgot, ha bizonyos informacidkat csoportra — azaz tobb
dolgozora egyiittesen — tud elvégeztetni. Ez a funkcid éppen erre nyujt lehetdséget, azaz pl.
szabadsagot egyszerre rendelhetiink hozzd bizonyos dolgozokhoz. A 21. dbran egy olyan eset
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lathat6, amikor csoportosan — valamennyi dolgozoéhoz — egy fizetett szabadsag kertil
hozzérendelésre.

Megjegyezziik, hogy ez a funkcid az el6z6 pontban bemutatott munkaidd-elszamoléasbol is
meghivhato, a <Csoportos modositas...> hatasara.

A csoportos modositas sordn bedllithato a megfeleld intervallum (pl. mdjus 10), a
jogcimek koziil kivalaszthato a megfeleld (pl. F'S — Fizetett szabadsag) ¢s megadhatd a dolgozoi
csoport (pl. <Osszes dolgozé>). Miutan a szabadsagot kivevd dolgozokat az also listaba
valogattuk (vagy csoportosan athelyeztiik), az <Adatok felirdsa> gombbal a kivant miivelet
végrehajthatd. Ugyanezzel a funkcioval kezelhetd le egyszerlien olyan helyzet is, amikor a
dolgozo6 pl. egész honapban szabadsagon van.

Munkarend-adatok csoportos madositasa ]
ﬂgﬂatuk felirasa % Bezaras
2007. majus , 1ntervaJ_]_mn:EE— ri
Jogoim
|FS - Fizetett szahadsaig Izl
Csoport
|<ﬁsszes dolygozd= Izl
[ = » 2|
Dolyg. kod VYezetekneévw o
W4001 Baumgartner Istvan
W4002 Boldog Monika
w4003 Bike Imre
w4004 Farkas Zsolt
W4005 Falman Imre
w4006 Foth Jozsef -
v Y A A
Dolg. kad Heér =
W4001 Baumgartner Istvan
W4002 Boldog Monika
w4003 Bike Imre
w4004 Farkas Zsolt
w4005 Falman Imre
w4006 Foth Jozsef -

21. abra
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3.3.5 Elrendelési listak

A kovetkez0 négy meniipontban a 3.3.2 fejezetben bemutatott elrendelések indithatdak el.
Inditas utdn a 22. abran lathaté ablak jelenik meg. Ha egy dolgozorol késziil lista, akkor a
dolgozo vagy kozvetleniil, vagy a keresési szempont alapjan kivalaszthaté (a keresési szempont a
dolgozo6-kod illetve a név lehet). Valamennyi dolgozordl akkor késziil kimutatas, ha a ,,Lista az
Osszes dolgozorol” jeldlonégyzetet kipipaljuk. Megadhatd az elrendelés intervalluma és az
elrendelés datuma is.

Ertesités a munkaidt beosztdsardl

H
|v Lista az dsszes dolgozorol Intervallum: 2008.06. —

KEeresesi szempont: |Dulguzﬂ—k6d |E|

EKeresett szoved: | |

— rElrendelés datuma—
W4002 Boldog Monika
w4003 Bike Imre N KN 2008. julius O
W4i004 Farkas Karoly ZFsolt H K Sze Cz P Szo ¥
WA005 Falman Imre € :z : 1 5 ¢
W4a006 Foth Jozsef 7 <] [=] 10 11 12 13
W4007 Holtai Laszla 14 15 16 17 18 19 =20
w4003 Horvath Janos Imre 21 22 23 24 25 26 27
Wi009 Laposa Janos 28 29 30 31
w4010 Ilnicki Miklo=
Wa011 Jod Endre Ma: 2008.07.01.
w4012 Jood Laszlo
w4013 Karoly Miklos -

\/ 1] :4 x HMéegse

22. abra

3.4 Elszamolas

A meniiben torténik — a munkaidé adatok alapjan — az adatok feladasa a bér rendszer
szdmara. A feladas torténhet bizonylat alapjan (3.4.1) illetve a megfeleld illeszto-feliilet
segitségével automatikusan.

3.4.1 Bérosszesito lista

A funkcio célja, hogy a bér rendszer részére listdt szolgéltasson — az adatfelvitel
megkonnyitése céljabol. Eloszor a dolgozd(k) kivalasztdsa torténik meg a 23. abran lathatd
modon, a bizonylat egy részletét pedig a 21. dbra mutatja. A kimutatds tartalmazza a jogcim
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kodjat és megnevezését, a megfeleld ordkat illetve az idészakokat (pl. fizetett szabadsag: 05.02-
tél 05.14-ig 3 nap — a bérfelvitelnek megfelelden).

RS
BE® < 0 [ EEG|HE|_ pews
Magyar HKozut Kht. - Hormend — W4
Berosszesitd lista 5. hénap
Tszam: W4002 Nev: Boldog Monika
Beosztas: Gazd.ii.i. Szerv. egys.: w409
JOGCTM ORA | TDOSZAKOK
Ledolgozott 148 ,0
1100 Fizetett szabadsag 0,0 |05.02. - 05.04. (3 nap)
1200 Rendkiviili szabadsag 0,0
1300 Tanulmanyi szabadsag 0,0
4002 Fizetés nélkiili szabadsag 0,0
1210 Apasagi munakidd-kedvezmény 0,0 =l
|Page 1 of 1
r
23. 4bra

3.5 Lekérdezések

A meniibél a TimeSys adatai kiilonb6z6 modon lekérdezhetdek (természetesen a
lekérdezések kore igény szerint bovithetd.

3.5.1 Munkaido osszesito lista

A lekérdezés dolgozonként tartalmazza a legfontosabb adatokat, azaz a ledolgozott 6rak
szamat, a kiilonbozo talorakat, az tigyeleti orakat, a potlékokat stb.

3.5.2 Munkaidé nyilvantartas-elszamolas

A lekérdezés részletes adatokat szolgaltat a munkaidé-elszamoléasrol. Elészor a
dolgozo(k) kivalasztasa torténik meg a 24. abran lathaté modon, a lekérdezés eredményét pedig a
25. dbra mutatja.
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Munkaidi-elszamolas lista

[ Lista az osszes dolgozorol

Keresési szempont: (Dolgozo-kod -

Eeresett szovey:

Dolyg. kod [Vezetéknér KEeresztnévrw 1=
Baumgartner

w4003 Boke Imre

w4004 Farkas Karoly Esolt e

w4005 Falman Imre

w4006 Foth Jozsef

w1007 Holtai Laszld

Wi008 Horvrath Janos Imre

w4009 Laposa Janos

w4010 IInicki Miklas

Wi011 Jood Endre

w4012 Joo Laszlo

W4013 Karoly Miklos

Wi014 Kis= Gabor -

24. abra

T =18 x|
‘E|||< IS PI‘§§|EE‘ Beziras

Magyar Ezit Fhi., Vas Megyei Tgazgatdsdg, Munkahely: Eonmendi izemnd raskség A 14/2008. sz. vezérigazgaboi utasitis 31 sz melléklete
Munkaidé nyilvantartas-elszamolas 2008.06.
Szervezetl egység kodja: WALD Kodszam: #1001 Hév: Baumgsrtner Istwén Munkaldbkeret: MunksidSkeretes (4 hswvi)

[ = ta I il Egze Jeea] Uarelet FRészenlét Tavollétek I Potlékok ]
[Beer[oe] = [ o [éra[ x [ & [ x5 [reedricofrzooféra] x [ = JGsoo| x [ o [ = [ & [resefen [ wr] re] w s s= puzodfmsodieasy w || w
o1. W P 00 00 00 0,0 00 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,000 0,000000000000000000d0 00 00 00 00 00
oz H ® 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 ©O,0 ©0,0 0,0 0,0 8,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 9,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 8,0 0,0 0,0
o:.XK ® 17,0150 5,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 4,0 £,020,0 7,011,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 aQ,0 0,0
04 8ze M 7,015,0 8,015,020,0 0,0 0,0 5,0 50 0,013,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
05. Cz M 7,015,0 \8,015,020,0 0,0 0,0 5,0 &£0 O0,012,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 00
06 P ME 0,0 0,012,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,012,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
O7. %20 ME 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 90,0 0,0 9,0 0,0 0,0 O,0 O,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 a,0 0,0
08, ¥ HME 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
08, H HME 0,0 0,0 8,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 8,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
0. ¥ M8 o,0 0,0 £,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 ©,0 ©,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 8,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 ©0,0 0,0
11. Sze M <7,019,012,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 o©0,0 0,0 &0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 Q0,0 0,0 0,0 9,0 O,0 O,0 0,0 0,0 0,0
12 . ¢z ™ <7,013,012,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 O,0 0,0 80 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
13. P " <%,01%,012,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 ©,0 ©,0 &0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 ©0,0 0,0
14 80 P 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
is.v¥ P @,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 9,0 ©,0 ©,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 4,0 0,0 0,0
16. H ®m <%,01%,01z,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 ©O,0 ©0,0 80 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 9,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 ©0,0 0,0
17. ® ® 97,013,012,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 ©O,0 ©0,0 80 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 9,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 ©0,0 0,0
18. Sge M <7,01%,012,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,012,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
1. ¢s ® <%,01%,012,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 80 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
zo. P " <%,01%,012,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 ©,0 ©,0 &0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 ©0,0 0,0
g1. Szo P 0,0 0,0 O,0 0,0 0,0 0,0 0,0 Q,0 ©O,0 ©,0 0,0 ©,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 ©0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 Q0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 ©,0 0,0
22w ®? 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 ©O,0 ©0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 9,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 ©0,0 0,0
23 H ® <%,019,012,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,012,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
z4. ¥ Fg 7,01%,012,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 4,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 8,0 0,0 0,0 0,0 aQ,0 0,0
25. %ze M 7,01%,012,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 @,01z,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 aQ,0 0,0
z6. €= ® 7T,01%01z,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 ©0,0 ©0,012,0 9,0 0,0 0,0 O,0 O,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 O,0 0,0 0,0 0,0 a,0 0,0
z7. P ® 97,013,012,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 ©O,0 ©0,012,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 9,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 ©0,0 0,0
28 80 P 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 o
29 W P 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 O,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
3. H M 7,01%,012,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 aQ,01z,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 aQ,0 0,0

Ledalgozott dral 162,0| Tiléraalap Téra 10,0 Szabadsag 52| 2,0 | Délutani miszakpotlék DU20% 0,0| Kéazenlét K25% 0,0

Havi éra zz0,0 Talara T150% 0,0(Fiz . tavollét FT| 0,0 | Ejszakal miszakpotlék EM40% 0,0 Ugyelet  ir40% 11,0

Munkaldbkeret 3z0,0 Talara T200% 0,0| Ig. tavollét  IG| 0,0 Ejszakal potlék EP15% 2,0|Tée11 potlek ™ 0,0
Felhasznalt keret 416,0 Taléra T50% 0,0 |Igazolatlan t. IL| 0,0 Unnepi potleék up 0,0 Szabadnap SZH 0,0 LI

[ |Page 1 of 400

25. abra
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3.5.3 Megbontott munkaidé nyilvantartas-elszamolas

A lekérdezés hasonlit az el6z6 pontban bemutatott munkaidé-elszamolashoz, azonban az
ordkat napi bontdsban adja meg. Ha pl. egy dolgozé beosztasa reggel 7 oratdél masnap reggel 7
oraig tart, akkor az els6 napra 17 (7-t0l 24-ig), a kovetkezore 7 (0-tol 7-ig) 6ra esik. A 26. abran
lathatd esetben elsejére 7-t6l 7-ig volt ligyelet elrendelve és az tigyeleti megbontasok az els6 két
nap iigyeleti oszlopaiban lathatoak.

3.5.4 Hianyz6 dolgozoi munkarendek

A lekérdezés — ellendrzési céllal - listat szolgaltat azon dolgozokroél, akiknek az adott
hénapban még nem késziilt el a munkarendje. A kimutatas egy részletét a 27. abra mutatja.

3.5.5 Létez6 dolgoz6i munkarendek

A lekérdezés — ugyancsak ellendrzési céllal - listat szolgéltat azon dolgozokrol, akiknek
az adott honapban még mar elkésziilt a munkarendje. A kimutatas lényegében a 27. abran
lathatohoz hasonlo.

=18 x|
‘E|||< “ v M ‘§§|ﬂ|ﬁ Bezaras

Magyar Rozit Fhi., Vas Megyei ITgazgatdsdg, Munkshely: Kémmendi iwemsdrnskség A 14/2008. sz. vezérigazgaboi utasitas 32. sz melléklete
Megbantott mmkaidd nyilvantartas—elszamolas 2008.06.
Kod: T4001 Hév: Baungartner Istusn Szerv . egys. kod: W410
H Becaztas H Rendkirill mmkavégzés ‘ edoly ‘ Ugyelet Féazenlét
[Wegok Jac[x[®[®[e|[Gafm]®[x|[6][x][® [® |5 [[tées 6xa [ x [ B [ x [ 5 JUste] k[ & [ x|[6 ] x5 [r[® [rese
o1 W P 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 7,024,0 17,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
0z. H M 0,0 0,0 0,0 0,0 0O,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 7,0 0,0 0,0 7,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 GQ,0
03. E M 0,0 0,0 7,0150 8,000 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 8,0 0,0 0,020,024,0 4,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
04. Sze H 2,0 0,0 7,010 g&,000 0,0150:20,0 0,0 O,0 0,0 0,0 E,0 1,0 0,0 7,0 0,0 0,0 7,00,0 0,0 O,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
05. C= ¥ 0,0 0,0 7,0150 £,00,0 0,015020,0 0,0 9,0 0,0 0,0 560 13,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
os5. P M 0,0 0,0 0,0 0,012,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 12,0 0,0 9,0 0,0 0,0 0,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 aQ,0
o7. Szo ME 0,0 0,0 0,0 0,0 O,00,0 g,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 O,0 0O,000 0,0 0,0 0,0 0,0 Q0,0 0,0 0,0 0,0
oz, W M8 0,0 0,0 0,0 0,0 ao,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 o,0 o,0 0,0 0,0 0,0 O,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
0o, H M 0,0 0,0 9,0 0,0 &,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 €0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 a,0
0. B mE 0,0 0,0 0,0 0,0 &,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 8,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
11. Sze M 0,0 0,0 7,019,012,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 12,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
12. C= M 0,0 0,0 7,01%3,0 1g,00,0 0,0 0,0 O,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 12,0 0,0 0,0 O,0 0,0 0,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 o,0
13 . P M 0,0 0,0 7,01%,01Z,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 12,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
14. %20 P 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 aQ,0
15 W P 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
16. B ¥ 0,0 0,0 7,01%,012,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 Q,0 0,0 0,0 0,0 12,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
17. K M 0,0 0,0 7,01%3,0 1g,00,0 0,0 0,0 O,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 12,0 0,0 0,0 O,0 0,0 0,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 o,0
18. Sze M 0,0 0,0 7,01%,0 1z,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 O,0 ao,0 0,0 0,0 12,0 0,0 0,0 0,0 0,0 O,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
19. C= ¥ 0,0 0,0 7,01%,012,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 Q,0 0,0 0,0 0,0 12,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
zo. P M 0,0 0,0 7,01%,012Z,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 12,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
?1. 8o P 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
gz. v P 0,0 0,0 0,0 0,0 O,00,0 g,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 O,0 0O,000 0,0 0,0 0,0 0,0 Q0,0 0,0 0,0 0,0
23. H M 0,0 0,0 7,01%,012,00,0 0,0 0,0 ©O,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 12,0 0,0 0,0 O,0 0,0 0,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 o,0
za. E F8& 0,0 0,0 7,019,0 1#z,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 12,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
25.%ze M 0,0 0,0 7,01%,012,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 12,0 0,0 9,0 0,0 0,0 0,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 aQ,0
26. C= ¥ 0,0 0,0 7,01%,012,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 4,0 0,0 0,0 0,0 12,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
z7. P M 0,0 0,0 7,01%01z,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 ©,0 0,0 0,0 O,0 12,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,000 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 _
25. %22 P 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00,0 0,0 0,0 9,0 0,0 9,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00,0 @0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
29, W P 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
30. H M 0,0 0,0 7,01%,012Z,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 12,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,00,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0 0,0
Ledolgozott aral 162,0| Taléraalap Téra 10,0 a 52| 5,0| Délutand i gtlék DU20% 0,0| Féazenlét K25% 0,0
Hari éra| zzo,0 Taléra T150% 0,0|Fiz. tavollet FT 0,0| Edszakal miszakpotlék IMd0% 0,0 Ugyelet U40% 35,0
Munkaildékeret 320,0 Taléra T200% 0,0| Ig. tavellet IG 0,0 Ejszakal potlek EP15% 5,0 | Teld pétlék [+3 0,0
Felhagznalt keret 416.0 Taléra T50% 0.0 |Igazolatlan t. IL| 0.0 Unneol pétlék up 0.0 Szabadnan SZN| 0.0 LI

[ |Page 1 of 1

26. abra
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3.5.6 Részletes foglakoztatasi adatok

A kimutatds a dolgozok legfontosabb munkaiigyi adatainak Osszefoglalasat adja, és
valamennyi dolgozora mutatja a munkakori besorolas jellegét, valamint az elszamolasi idOkeretet
is. A kimutatés egy részletét a 28. abra mutatja.

3.5.7 Adott dolgozonak integralt rendszerben nyilvantartott tételes orai

A kimutatas segitségével ellendrizhetdek, hogy adott dolgozéra milyen 6rak keriiltek az
integralt rendszerben rogzitésre. A lekérdezés a dolgozd-kdéd megadésaval indul, majd az adott
havi adatok tételesen listazasra keriilnek datum sorrendben. A kimutatas egy részletét a 29. dbra
mutatja.

3.5.8 Adott dolgozo integralt rendszerben nyilvantartott 6sszevont orai

A kimutatds az el6zOhéz hasonlo, de a napi 6rdk egy Osszegben jelennek meg. A
kimutatas egy részletét a 30. abra mutatja.

SEIEY
BEE My 0SS HE| Beziras
Magyar Koézut Kht.
Edrmend
W4
Hianyzé dolgozdéi munkarendek 2007. é&v, 9. hénap
F)olgozé—kéd Név Szerv. egys. kéd Jogviszony vége|
w4006 Foth Jozsef w417
w4007 Holtai Laszld w410
w4008 Horvath Janos Imre w410
w4ao1ao Ilnicki Miklés wa1ao
w4011 Jod Endre w410
w401z Jod Laszld w41ao
w4013 Karoly Miklds w41l
w4014 Kiss Gabor w410
w4015 Kovacs Laszld w410 E
w4008 Laposa Janos w41z
WA01l6 Laszld Gyula wa14
w4017 Libricz Zoltan w410
w4018 Molndr Imre w410
w4020 Nagy Emil w410
w4021 Wagy Imre w417
w4a0zz Németh Attila w418
W40z3 PAl Imre w410
W40z 4 Pozsgal Imre w410
w4025 Prander Jdzsef w410
w4026 Ribarits Ferenc w413 z008.02.21.
WA0Z 7 Simon Gyula w418
w4028 Sods Robert w408
w40z9 Szabd Miklds w41
w4030 Szabd Fandor w413 =l
Page 1 of 1
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B
BEEN <« |[§8 | HE| Beziras

Magyar Késut Hht.
Edrmend
w4

Részletes foglalkoztatasi adatok

Smozs

olgoemé-kédHaw oy Joguissony kezd. Joguiszony wége Haurkakér jellege Elszamolasi id3

waozs Soés Rébert wans 1985 09 16 2 = dlvalines munk=idd Elt . el jes mankaidd
waonz Boldog Ménika wang zonz. 1o 13 N - Alvalinss munkaidd Munlaidékeranes(l hawil
wann 1 Baumgarener Isowin waln 1995 09 01, T - Alvalines munkaidd - Munlaidékeranes(4d hawil
wa00 s Filman Imze walo 1997.07.21. E - Altalines munkaidd - Munkaidikezete=(% havi)
wanna Farkas= Kirsly Zsole waln 1995 01 01, ra - Bismnmrkaidd= (4 Sral Munlaidékeranes(4d hawil
waooT Holtai Li=szlé walo 1g79.05.26. E - Altalines munkaidd - Munkaidikezete=(% havi)
WA00E Horwidth Jinoe=s Imre waln 1999_0Z 03 am - dlvalines munkaidd - Munkaidéikerete=(2 hawi)
waolo Ilnicki Miklés walo Z00%.1l.04. E - Altalines munkaidd - Munkaidikezete=(% havi)
wao1l Joé Endre waln zo04d. 11 .22 . am - dlvalines munkaidd - Munkaidéikerete=(2 hawi)
wWan1zE Joé La=mlé waln 19&5_ 10 16 . am - dlvalines munkaidd - Munkaidéikerete=(2 hawi)
waola KHizs Gdboz walo 1994.01.18. E - Altalines munkaidd - Munkaidikezete=(% havi)
WA015 Kowdcs Lis=zlé waln 19&2_ 12 01 a - Alvtalines= munkaidd Munkaidékerete=(1 hawi)
waoLT? Libricz Zeltdn walo 1995.04.03 . E - Altalines munkaidd - Munkaidikezete=(% havi)
WA01E Molndr Imre waln ZO0Z. 1118 . am - dlvalines munkaidd - Munkaidéikerete=(2 hawi)
waozo Hagy Emil walo 1997.04.01. P - Altaldnes munkaidd - Munkaidikezeteas(2 havi)
waonzz Fil Imce walo Z000.05.02. E - Altalines munkaidd - Munkaidikezete=(% havi)
waoza Pozzgai Imze wale 1972.11.25. P - Alvaldnes munkaidd - Munlkaidfkezavesid havi)
wao0z s Prinder Jémsef walo 1999.02 .08 . E - Altalines munkaidd - Munkaidikezete=(% havi)
wanzz Takdcs Lajos waln 1975 04 01, B - Alvalines munkaidd - Munlaidékeranes(4d hawil
waonz? Takdcs Zrelt walo Z005.1z.02. E - Altalines munkaidd - Munkaidikezete=(% havi)
wao0z e Téth Istwin walo E001.07.01. E - Altalines munkaidd - Munkaidikezete=(% havi)
wWa02 5 Urban Janos waln ZO01.1Zz 01 am - dlvalines munkaidd - Munkaidéikerete=(2 hawi)
waona7 Vilics Li=zlé waln ZO00. 1115 . am - dlvalines munkaidd - Munkaidéikerete=(2 hawi)
waonzs Ziskd Liszlé walo E001.07.01. AT - Altalines munkaidd - Munkaidikezete=(% havi)
waolz Eiroly Miklés walL 1985.11.01. P - Altaldnes munkaidd - Munkaidikezeteas(1 havi)
waooz Edke ILmze walz 1991.06.01. AT - Altalines munkaidd - Munkaidékezete=[ 12 hawvil
waong Lapasa Jdnes= walz 199z 05 01, N - Alvalinss munkaidd Munleaidékerases(l hawil
WADEE Ribarit=s Ferenc walz 196510 .29 ZO00&.0Z .21, a - Altaldnes= munkaidd Munkaidékerete=(2 hawi)
waozo0 Szabd Findex walz 1g77.10.01. & - Altalines munkaidd Munkaidikezete=(1l havi)
wa0LlE Lisslé Gyula wala 1988.07.01. P - Altaldnes munkaidd - Munkaidikezeteas(2 havi)
WA00E Féth Jémsef waL? 1991.01. 14 am - dlvalines munkaidd - Munkaidéikerete=(2 hawi)
waozl Fagy Lmze wale 1987, 12.15. P - Altaldnes munkaidd - Munkaidikezeteas(2 havi)
wanaa Pungor Liszlé walz? Z006.09.25. z007.02.25. S - Alvaldnes munkaidd Munlkaidfkeresesid havi)
wWanE S Bzabhd Miklés waL? 19&6.09 01 am - dlvalines munkaidd - Munkaidéikerete=(2 hawi)
2007.10.05. 1. lap

Page 1 of 2

28. abra

£
Dolgozo-kod: |H4Dl]1| | &Lista % Bezaras
VYonatk. diatum |Biz. S ZAm | Sorsza’m|]]olguzékﬁd |N’é1r | Mu.'n]caéral =
2008.06.02. 200800%F101374 1 ¥oo0l Baungartner Istvan &
2008.06.03._ 20080001395 1 o001 Baungartner Istvan &
2008.06. 04 200800t 01424 1 o001 Baumgartner Istvan 3
2008.06. 04 200800t 01425 1 ¥o001 Baumgartner Istvan 5
2008.06.05. 200800%R 01134 1™ool Baumgartner Istvan &
2008.06.06. 20080001263 1 W00l Baumgartner Istvan &
2008.06.10. 200800%K101519 1 ¥oo0l Baungartner Istvan &
2008 .06.11._ 20080001548 1 o001 Baungartner Istvan 2z
2008 . 0611 20080001542 2 ool Baumgartner Istvan &
2008.06.12_ 20080001578 1 ¥o001 Baumgartner Istvan 3.5
2008.06.12. 200800001560 1™ool Baumgartner Istvan 4.5
2008.06.13. 200800001577 1 W00l Baumgartner Istvan &
2008 .06.16_ 200800101588 1 o001 Baungartner Istvan & e
2008.06.17. 20080001636 1 o001 Baungartner Istvan 3
2008 .06.17. 200800t 01614 1 o001 Baumgartner Istvan 5
2008.06.19_ 200800t 01644 1 ¥o001 Baumgartner Istvan &
2008.06.20. 20080001659 1™ool Baumgartner Istvan &

-

29. abra
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Adott dolgozd InfoSys-ben nyilvantartott Gsszevont ledolgozott orai E|
Dolygozo—-Kod: |H4Dl]1| _&Lista ‘ % Bezaras
Yonatk. datum |1]olguzé](6d |Név | Tervezett 6ra| T5 m. 6ra| IS m. 6ra| =
2008.06.02. o001 Baungartner Istvan E] 8 &
2008.06.03. 001 Baungartner Istvan ] 8 &
2008.06. 04 THoD1 Baumgartner Istvan & 13 &
2008.06.05._ o001 Baumgartner Istvan & 13 &
2008 .06.06_ 1001 Baumgartner Istvan 12 8 &
2008.06.10. 001 Baumgartner Istvan E] 8 &
2008.06.11. o001 Baungartner Istvan iz 8 &
2008.06.12. 001 Baungartner Istvan i1z 8 &
2008.06.13_ THoD1 Baumgartner Istvan 1z & &
2008 .06 16 o001 Baumgartner Istvan 12 8 &
2008.06.17. 1001 Baumgartner Istvan 12 8 &
2008.06.19. 001 Baumgartner Istvan 1z 8 &
2008.06.20. o001 Baungartner Istvan iz 8 & fres
-
30. abra

3.5.9 Naponta elrendelt munkakorok

A kimutatds segitségével a napokra megadott munkakorok lathatdak. A munkakor
gyakran minden napra ugyanaz, azonban ha atsorolas torténik, itt latszodnak a valtozasok.
Ugyancsak e kimutatds segithet az esetleges elrendelési hibat korrigalni, ha valamelyik napra
téves hozzarendelés tortént. A kimutatas egy részletét a 31. abra mutatja.

3.5.10 Lista az eltéré TS- és integralt rendszerbeli adatokrol

A kimutatds Osszeveti naponként a TimeSys-be (TS) illetve az integralt rendszerbe
rogzitett adatokat. A lekérdezés fontos szerepet jatszhat a helyes adatfelvitel ellenérzésében,
ugyanis normal esetben a két rendszer 6raadatainak egyeznie kell! Mivel az integralt rendszerbdl
késobb érkeznek az adatok, igy célszerli az Osszehasonlitds befejezé datumat kivalasztani a 32.
abran lathatd naptar segitségével (kezdé datum az adott honap elseje). Befejezd datumnak
nyilvan olyan napot kell kivalasztani, ameddig az integralt rendszerbeli adatok rogzitve lettek.
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Nyomtatési kép : ===
@e@ u4rn 85 HE Bezdrds
Magyar Kozit Kht.
Kormend
Uk
Naponta elrendelt munkakorok
WA0Z8 - Haods Rébert
Datum Kod Kezd Bef Texv.odra Terv. munkakir Eldirt jogcim és odra
2008.06.01. P oo 0.0 00 A - Altalanos munkaid P 0.0
2008.06.02. M 70 150 8.0 A - Altalanos munkaidd h 8.0
2008.06.03. I 70 15.0 8.0 A - Altalanos munkaidd M 8.0
2008.06.04. I 70 18.0 8.0 A - Altalanos munkaidd M 5.0
2008.06.05. M 70 150 8.0 A - Altalanos munkaidd h 8.0
2008.06.06 I 7.0 180 8.0 A - Altalanos munkaidd il 8.0
2008.06.07. P oo 0.0 0.0 A - Altalanos munkaidd P 0.0
2008.06.08. P oo 0.0 00 A - Altalanos munkaidd P 0.0
2008.06.09. M 70 150 8.0 A - Altalanos munkaidd h 8.0
2008.06.10. I 70 15.0 8.0 A - Altalanos munkaidd M 8.0 |
2008.06.11. M 70 15.0 8.0 A - Altalanos munkaidd h 8.0
2008.06.12. I 70 15.0 8.0 A - Altalanos munkaidd h 8.0
2008.06.13 I 7.0 180 8.0 A - Altalanos munkaidd il 8.0
2008.06.14. P oo 0.0 0.0 A - Altalanos munkaidd P 0.0
2008.06.15 P 00 0.0 0o A - Altalanos munkaidd P 0.0
2008.06.16. M 70 150 8.0 A - Altalanos munkaidd h 8.0
2008.06.17. I 70 15.0 8.0 A - Altalanos munkaidd h 8.0
2008.06.18. M 70 15.0 8.0 A - Altalanos munkaidd h 8.0
2008.06.19. I 70 15.0 8.0 A - Altalanos munkaidd T 8.0
2008.06.20. I 70 18.0 8.0 A - Altalanos munkaidd M 5.0
2008.06.21. P oo 0.0 00 A - Altalanos munkaidd P 0.0
2008.06.22 P 00 0.0 0o A - Altalanos munkaidd P 0.0
2008.06.23. M 70 150 8.0 A - Altalanos munkaidd h 8.0
2008.06.24 I 7.0 180 8.0 A - Altalanos munkaidd il 8.0
2008.06.25. M 70 150 8.0 A - Altalanos munkaidd h 8.0
2008.06.26. I 70 15.0 8.0 A - Altalanos munkaidd M 8.0
2008.06.27. I 70 18.0 8.0 A - Altalanos munkaidd M 5.0
2008 NAR 28 =] nn nn nn a - Altalanns minkaidd =} nn LI
,_|Page 1of1

31. abra

Befejezd datum |

El zo08. jalius BB

H EKE Sze C= P Zzo0 V

1 2 3 4 5 &6
7 8 9 10 11 12 13
14 15 1s 4§ 18 19 zo
21 22 23 24 25 26 27
28 29 30 31

Ma: 2008.07.01.

32. abra

A lista a jol kezelhetdség érdekében csak azokat az eltéréseket tartalmazza, amely adott
napra a két adatban eltérést mutatnak pl.

e TS adat ledolgozott 8 int.r. adat <>8
e TS adat ledolgozott 12, ebbdl tulora 4, de nincs kezdete, vége int.r. adat =12
* TS adat valamilyen jogcim (FS, FT,B stb.) int.r. adat >0
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A kimutatas egy részletét a 33. dbra mutatja.

i3
‘E|||<< »»l‘§§|ﬂﬁ| Bezdras
Lista az eltérd TS és IS—adatokrol
Datum Dolgozé—kéd Név Sz.e. Régidé Jc Rezd Bef TS déra IS dra
2008.06.03. V023 Pa Imre V4 P2 M 7.0 150 00 0,0
A0B0604 VWO Pd e e P2 M 70 150 00 00
0080605 VWO Pil e e P2 M 70 150 00 00
080605 WWAOD3 P e v R M 70 150 00 120 Ll
2008.06.07. W03 Pa Inre Vid P2 P 00 00 00 120
080608 WO Pi e w2 p 00 00 00 120
080600 VWO Pi e w2 M 70 150 00 00
080610 VO3 Pil e e P2 M 70 150 00 80
2008.06.11. W03 Pa Inre Vid P2 M 70 150 00 80
2008.06.12. W03 Pa Inre Vid P2 M 70 150 00 80
2008.05.13. VA0S PA e V4 P2 M 70 150 00 80
2008.06.16. WWAH023 PA e Vi P2 M 7.0 150 00 120
2008.06.17. V023 Pa Inre Vi P2 M 7.0 150 00 120
2008.06.18. W03 Pa Inre Vid P2 M 70 150 00 120
0080619 WAOD3 P e v R M 70 150 00 135
2008.06.20. VA0S PA e V4 P2 M 70 150 00 00
2008.06.23. WAHO023 PA e V4 P2 M 70 150 00 0,0
080624 WVWAOS Pd e w2 M 70 150 00 00
A0B0625 VWO Pi e e P2 M 70 150 00 00
0080625 VWO Pil e e P2 M 70 150 00 00
2008.06.27. W03 Pa Inre Vid P2 M 70 150 00 00 =
[ |Page 10F 1
33. abra

e

3.5.11 Munkaszamos, munkalappal rendelkezé dolgozok eltéré idoadatai

A kimutatds azokra a dolgozokra veti Ossze naponként a TimeSys-be (TS) illetve az
integralt rendszerbe rogzitett adatokat, akik a dolgozdi torzsben munkaszamosként lettek
bejelolve (,,kipipalva”). Ezen dolgozok esetében az integralt rendszerbe a ledolgozott ordk egy
tételben keriilnek feladasra, mig a TimeSys ledolgozott 6rdi automatikusan a tervezett orak
lesznek. Ez a lekérdezés is az adatellendrzésben jatszik szerepet, hiszen a két rendszer
oraadatainak ezuttal is egyeznie kell! Mivel ilyen dolgozok esetén az integralt rendszerbe az 6rak
feladasa honap végén torténik, ezért megfeleld eredmények honap végén varhatoak! Az el6zo
ponthoz hasonldan itt is kivéalaszthatd az Osszehasonlitds befejezé datuma a 32. dbran lathato
naptar segitségével (kezd6 datum az adott honap elseje).

A lista azokat a munkaszdmos dolgozokat tartalmazza, akikre az alabbi feltétel teljesiil:

* TimeSysben meggeneralt ordk alapjan a havi ledolgozott 6ra egyenlé-e az integralt
rendszerbe havi feladott Osszes oOraszamaval. Ha eltérés van, akkor listazasra keriil a
munkaszamos dolgozé. Utana le kell kérdezni, melyik munkalap vagy TimeSys adat a
hibas ¢€s javitani kell a hibat.
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A lista egy részletét a 34. dbra mutatja.

=8| x|
‘E|||< IS PI‘§§|EE‘ Bezaras

Munkaszamos, munkalappal rendelkezd dolgozdk eltérd TS- és IS—-adatai

Ev, hénap Dolgozé—kéd Néwv TS dra IS dra

2008.06. WWADO1 Baunpartner stvan 1.0 10,0

2008.06. WWA002 Bolclog bnika 1460 00

2008.06. WVWA003 Bbke hre 995 1280

2008.06. WVAHZ00 Fiktiv Ferenc 1805 00

2008.06. VBB Nyolcas Géza 1800 00 L

2008.06. VWAD28 Sods Robert 1630 950

Osszes sor: [

LI
[ |Page 1 of 1
,
34. abra

3.5.12 Tervezett és tényleges készenléti orak

A kimutatas a tervezett és tényleges készenléti 6rakrol ad informacidt dolgozonként, egy
megadott intervallumra. Az id0szak megadasa a 35. dbranak megfelelé modon torténik, az
eredmény a 36. abran lathato.

Intervallum megadasa £

Intervallum: 2008.07. v|[-[31 |+

.,/ 1) 4 | x Megse |

35. abra

3.5.13 Grafikon eltéro TS- és integralt rendszerbeli adatokral

A grafikon lényegében a Lista az eltéré adatokrol (1d. 3.5.10) kimutatds grafikus
megfeleldje. El6szor ezuttal is befejezé datumot kell megadni, a 32. dbranak megfelelden.
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ST
‘E|||< IS PI‘§§|EE‘ Bezaras

Tervezett és tényleges készenléti orak Intervallum: 2008.06.1. — 30.

Dolgozé—kéd Név Tervezett készenlét Tényleges készenlét

WVWA001 Baurgartner lstvan 240 240

WVH002 Bolclog Monika 95,0 950

VA3 Pa nre 19,0 17,0

Usszes készenléti ora: 139,0 137.0

=l
[ |Page 1 of 1
-
36. abra

3.5.14 Elrendelt és ledolgozott orak

A lekérdezések ezen meniipontjai az aktualis honap elrendelt illetve ledolgozott orait
tartalmazza matrix formaban (mintegy ,keresztreferenciaként”). A sorokban az egység vagy a
kivalasztott munkacsoport dolgozdi, mig az oszlopokban a naponkénti megfeleld orak lathatodak,
a 38. abranak megfelelden.

Magrar Rozot Kht.

Vas Megyei Tmamgatdsdg
Rémmendi dzemnirndisda

Elrendelt &rak (2008.06.)

‘Dn]gn:ﬁ-hirlNév 0102090405060‘1'0809101112131415161‘.‘18192021222324252627282930310554
TAEOO L Ban gartrer [dbwin 00 00 S0 80 80120 00 00 S0 S0 120 12,0 12,0 00 00 120 120 12,0 12,0 120 00 0,0 12,0 12,0 12,0 120 120 00 00120 22040
TAHN02 Baldoghérmka o0 80 B0 B0 20 60 OO0 OO0 BO O 80 80 50 OO0 OO0 B0 80 80 80 60 00 00 B0 80 80 80 650 00 00 B0 1600
A0S Békelmre o 85 00 OO0 00 60 OO0 OO0 BE BE B85 85 50 OO0 00 B5 85 85 B5 60 00 00 B85 85 B5F B85 60 00 00 8,5 1430
W04 Fark as Kér cly Zanlt o0 80 B0 B0 80 B0 00 00 B0 80 B0 80 80 00 00 B0 80 B0 S0 B0 00 00 S0 B0 80 0 5L 0P 00 B0 1680
TWE023 Pd Inre op 00 B0 B0 80 B0 00 00 B0 80 B0 80 80 00 00 B0 80 B0 S0 B0 00 00 S0 B0 80 0 5L 0P 00 B0 1600
REO2E Sods Robert 00 80 S0 80 S0 S0 00 00 S0 S0 S0 50 80 00 00 B0 80 80 850 80 00 00 80 80 80 80 0 00 00 H,0 1680
raity NyoleasGéza 00 80 80 80 S0 S0 00 00 S0 S0 S0 80 80 00 00 B0 80 80 850 80 00 00 80 80 80 0 0 00 00 H,0 1680
TWHEgee Fikt i+ Ferene o0 80 B0 B0 80 B0 00 00 B0 80 B0 80 80 00 00 B0 80 B0 S0 B0 00 00 S0 B0 S0 0 B0 0P 00 B0 1680
Mindssszesen: 0,0 485 56,0 56,0 560 640 00 00 645 645 685 685 64,0 00 0,0 685 685 68,5 685 640 00 00 685 68,5 68,5 685 640 00 00685 00 13550
,
38. abra

3.5.15 Kimutatasok szabadsagokrol

A lekérdezések kozott harom meniipont készit kiilonbozd listdt az aktudlis egység
dolgozonak szabadsagolasi adatairdl. Mint mar emlitettiik az elszdmolasi funkcié bemutatasakor,
hogy ezen lehetdségek az alabbiak.
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Osszes és kivett szabadsdgok

A kimutatas év elejétol a lekérdezes napjaig névsor szerint mutatja az egység dolgozoinak
az Osszes illetve kivett szabadsagait tipus szerinti (fizetett, tanulmanyi stb.) bontasban.

Havi részletes szabadsag-kimutatas

A kimutatds az aktualis honapra névsor szerint mutatja az egység dolgozoinak kivett
szabadsagait napi és tipus szerinti (fizetett, tanulmanyi stb.) bontasban.

Eves részletes szabadsdag-kimutatds

A kimutatas hasonlit az el6z6hdz, csak ezuttal az egész évre vonatkoz6 adatok jelennek
meg névsor szerint bontasban.

3.6 Szerviz

A meniiben felhasznal6 a sajat jelszavat valtoztathatja meg, illetve altaldnos paraméte-
reket allithat be. Ugyancsak itt van lehetdség, hogy az integralt rendszer rendszerben rogzitett
munkadraknak (munkanaplé adatoknak) a TimeSys rendszerbe vald betoltésére. Megemlitjiik,
hogy a rendszergazdai (Supervisor) belépéssel a menii specidlis lehetOségeket nyujt — ezeket a
kovetkezd pontban targyaljuk.

3.6.1 Jelszo modositasa

A felhasznalé modosithatja a sajat jelszavat a 39. dbranak megfeleléen. Az 1 jelszo
kétszeri begépelés (megerdsités) utan lesz érvényes, és a legkdzebbi bejelentkezésnél mar az 0j
jelszot kell hasznalni.

Jelszd megadasa ]

Jelsza :| |

Jelsza I_magerﬁsitése:l |

39. abra
3.6.2 Paraméterek
A felhasznalé itt adhatja meg (Id. 40. dbra) a szervezeti egysége nevét és egyeb

azonositdit, valamint itt allithatja be a feldolgozas honapjat. A TimeSys jelenlegi allapotaban a
felhasznalonak lehetdsége van visszanyulni régebbi adatokhoz és azokrdl pl. kimutatast késziteni.
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A

Szervezeti egyseg kodja: Wis Regiokod: P2%
S Magyar Kizit Kht. |

Megye , ;égiﬁ:|‘!as Megyei Igazgatosag |

Munkahely: |Ki.'i rmendi lizemmérnokséy |

Ev: 2008| Honap: |6 -

[+ Az elrendelés-lista adatok meghontra jelenjenek meqg

Tél kezd.:[2007.10.15. |E§ Teél bef.:[2008.03.15. |3

Az alabbiakbhan megadott eév és hinap ertéknél réegebben kileépett
dolgozok adatai nem latszanak:

Ev:|2007 Honap: (1 -

.,/ 0K x HMegse

40. abra

A paraméterek kozott adhatdo meg az a datum (év, honap) is, amely iddszak el6tti adatokat
a rendszer nem jeleniti meg — az egyszeriibb felhasznaloi kezelés szempontjabol. PlL. év = 2008 és
honap = 1 megadésa esetén csak az aktiv és a 2008-ban kilépett dolgozok megjelenitésére keriil
sor. A 40. abran lathato év = 1901 és honap = 1 hatdsara nyilvan valamennyi régebbi dolgozo
adata is megtekinthetd. Ugyanitt allithato be a téli iddszak (azaz a téli készenlét) kezdete és vége.

rr rr . . m .
Ezen datumok formatuma EEEE.HH.NN., és a mddositas az adat melletti ikonra () kattintva
torténhet.

3.6.3 Adatbetoltés az integralt rendszerbol

A felhasznalo ezzel a funkcidval toltheti at az integralt rendszerbdl a berdgzitett munkaidd
adatokat. Az attoltésnek altalaban kb. a honap 8-10.-étd6l van jelentdsége, ekkor ugyanis mar az
adott havi adatokkal lehet dolgozni. Az adatbet6ltés mindig az adott felhasznald (pl. egy
lizemegység) adataira vonatkozik, a tobbi felhasznaldt ez nem érinti! A funkcid valasztdsa utan a
41. abran lathato ablak jelenik meg, és a betdltés az <Igen>-re kattintva indul.

Figyelmeztetés x|

'T Az adatbetiltés lefuttatasa az eddig elvégzett madosikasok Felilirasawal jar.
L

Biztosan elinditja a funkcidk?

../ Igen |

41. abra
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Rovid futdsi id6 utdn a rendszer jelzi az adattoltés végét, majd a potlékok kiszamitasara
vonatkoz6é kérdés jelenik meg (42. abra). Az <Igen> gombra kattintva a rendszer elvégzi a
potlék-, tigyelet- és készenlét-adatok kiszamitasat (ez nyilvan akkor is végrehajtodik, hagy egy
dolgoz6 egy adott napjara kattintunk — de jelen esetben az integralt rendszer adatokkal a szdmités
minden dolgozéra automatikusan végrehajtodik). Mivel a szamitas dolgozoként és naponként
torténik, igy a végrehajtas néhany percet is igénybe vehet. Honap kdzbeni betoltéseknél az adatok
kiszdmolasat nem kell feltétleniii minden alkalommal elvégeztetni, honap végén viszont
feltétleniil végre kell hajtani!

x
© | POTLEK-, UGYELET- ES KESZEMLET-ADATOK KISZAMOLASA,
-
e

FIGYELEM! & Feldolgozas sokdig tarthat!

kKivanja az adataok kiszamolasat wégrehaijtaniv

3.7 Rendszergazdai feladatok

A szerviz meniiben a rendszergazda specidlis feladatokat is elvégezhet — ezen funkcidk a
tobbi felhasznald szdmara nem elérhetéek. A kiilonleges lehetdségek egyrészt a felhasznalok
kezelésére (1étrehozas, mddositas, torlés, letiltas) vonatkoznak, masrészt az integralt rendszerbdl
torténd illetve oda iranyuld adatatadasra. Ugyancsak specialis lehetéségnek tekinthetd, hogy a
Supervisor SQL (Structured Query Language)-parancs megadasaval tovabbi informaciokat kérhet
le.

3.7.1 Felhasznalotorzs

A funkciot csak a Supervisor (azaz rendszergazda) felhasznald indithatja el, a tobbi
felhasznald esetében ez a meniipont nem latszik. Kivéalasztas utan az 43. 4bran lathaté ablak
jelenik meg, és a rendszergazda itt vihet fel Uj felhasznalokat, moédosithat régieket, illetve allithat
be bizonyos paramétereket.

Uj felhasznalét a <Felvitel> gombba kattintva adhatunk meg (a felviteli képet a 44. abra
mutatja), modositast pedig — a megfeleld sorra allva — a <Modositas > nyomogombbal
kezdeményezhetiink (a modositasi feliilet is a 44. abranak megfeleld).
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Felhasznalotorzs |
M Jogosult=zagok. . - & Felvitel. .. Modositas. . . @ Kereses . _ . Jelsza. . ¥:’€1‘ﬁ§;’g m‘i Bezaras
[red - > 2 - = ¢ W 1- . /| Dsszes letiltas=a E Oszzes engedelyezese (Letilt {datum)
Felhasznalo-névr Réegio-kod |Szerr. egys.Letilt. éve|honapja|Mrend. letiltva| =+
a priha % W% L 0 —

Ajka iim % U3 2008 5 L]

Bacs-Kiskun M.Ig. % Co% 2008 5 L]

Baja um % Cd% 2008 5 L]

Balassagyvarmat im P1% H3% 2008 5 1]

Baranya M. Ig. % BO% 2008 5 1]

Beéekés M. Ig. % DO% 2008 5 L]

Békéscsaba géptelep E Do 2008 5 0

Bekéscsaba um % Di1% 2008 5 L]

Berettyoujfalu iim = I4% 2008 5 1]

Borsod-Abauj-Z. M.Ig % ED% 2008 5 L]

Budaors Labor % Z51% 2008 5 L]

Cegléd im P1% 03% 2008 5 L]

Csongrad M.Ig. % FO% 2008 5 L]

Csorna um k4 H1% 2008 5 0
-

43. dbra
Felvitel £
Dolgozo aronosito:
Felhasznalo-newr : || |
Szervezeti egyseéeg-kod: I:I
W OK X Hegs=e

44. abra

Az egyes felhasznalokhoz jogosultsagokat ¢és jelszot rendelhetiink a felhasznalod
kivalasztasa, majd a <Jogosultsagok> illetve a <Jelszo> gombok lenyomasara utdn. A
jogosultsagi hozzarendelés a 45. dbran lathatdé médon torténik ugy, hogy a megfeleld elemek
jelolénégyzeteit kipipaljuk. Megjegyezziik, hogy a jelszo az ismételt begépelés (megerdsités)
utan valik véglegessé. Alaphelyzet — felvitel utan — a felhasznalé automatikus jelszava a ,,0000”
karaktersorozat.

Lehetdség van arra is, hogy egy adott felhasznal6t illetve valamennyit ,,letiltsuk™, azaz —
legalabbis egy idore — kizarjuk az adatfelvitelbdl. Egy felhasznald letiltasa — a megfeleld sor
kivalasztdsa utan - a Letiltva jelolonégyzetbe vald kattintassal, majd a sor rogzitésével —
kipipalasaval — torténik (ismételt kattintasokra a letiltas megsziinik), mig valamennyi felhasznalo
letiltasa az <Osszes letiltdsa> nyomogombbal hajthaté végre. Valamennyi felhasznalé letiltasa
megsziintethetd az <Osszes engedélyezése> gombbal. A felhasznalok kozott mozogva a letiltasi
jeloldnégyzet mutatja, hogy a kivalasztott felhasznalo le van-e tiltva.
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A letiltdshoz kapcsolodd megjegyzések:

* a letiltas értelemszerlien nem vonatkozik a Supervisor felhasznaléra (azaz a
rendszergazda nem tilthato le)

* letiltas esetén adatrogzités nem végezhetd, viszont a felhasznaldé barmelyik lekérdezést
(listakészitést) elérheti, illetve a Szerviz menilipontban a sziikséges honapszamot

beéllithatja

* ha a rendszergazda csak néhany jogosult felhasznalot (pl. régidkat) akar bedllitani, ezt
legegyszerlibben ugy teheti meg, hogy elsé lépésként valamennyi felhasznalot letiltja,
majd a kdvetkezd 1épésben a kivalasztottaknak visszaadja a jogokat.

Jogosultsagok megadasa |
radatok Munkarend

[v Dolgozd-torzs

¥ Szotar

[v Munkakir-tirzs

[ Munkarend kialakita=za =ahlon alapjan

[v Munkarend kialakitasa egyedileg

[v Munkaidb-elszamolas keéesritese

[v Munkaidb-elszamolas csoportos modositasa
[v Munkarend lista

[v Hari munkaidi-nyilvantartas

rElszamolas

[¥ Bérisszesitd lista

—Lekérdezés

[+ Munkaidi-dsszesito lista

o DK X Mégse

45. abra

Ha a <Letilt (datum)> gombra kattintunk, akkor a 46. dbra lathat6 ablak jelenik meg ¢és a
rendszergazda beallithatja azt a datumot (év, honap), amely el6tti adatok mar nem médosithaté-
ak (a lenti példaban a 2008 5. ho elotti adatok), a megadott datum el6tti adatok és a kapcsolodd
kimutatasok csak megtekinthetéek! A letiltds nyilvan (a jelolonégyzet bekapcsolésaval) vala-
mennyi felhasznaléra megadhatd. Lehetdség van arra is, hogy — ha sziikséges — a rendszergazda
egy felhasznalonak engedélyezze a régebbi adatok modositasat.

Adott datum elitti adatok letiltasa |

Az alabbiakbhan megadott ér s honap értéeknél
régebbhi adatok nem modosithatok:

Er:

[T Errvényesites az osszes dolgozora

2008

Homap: |5 -

o DK | X Hégse |

46. abra
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3.7.2 Letiltott dolgozok

Ez a funkcio arra biztosit lehetdséget, hogy bizonyos dolgozdk munkarend adatait ne
lehessen modositani (azaz letiltasra keriilnek). Pl. ha egy dolgozé az adott ho 10. napjan kilépett,
akkor utana bedllithato, hogy a munkarendje késobb (pl. akér egy véletlen csoportos modositas
hatasara) ne legyen valtoztathatd. A letiltds a dolgozok kivalogatasaval torténik, a 47. abranak
megfelelden.

Letiltott dolgozdk (a listaban szereplik munkarend-adatai nem madosithatok) #
Ker. szempont: Dolgozd neve ¥ ||Ker. szempont: |Dolgozo neve -
Szoveq: Szidveqy:
[ - > » i < > >
Kod Néwr - =
c6270 A. TOTH ANTAL
E1%7 fblonczi Ferenc > D30id Bohus Gyirgy
HoOODE3 RBLONCZY CSABR H6237 Gaal Ferenc
HO00092 ABRAHAM ANDERAS D3015 Nagy Imre
F1144 fibraham Attila G14017 Szakice Istvin
7442 fibraham Czaba K1929KM Toth Zoltan
F1215 fbrahim Feranc G12042 Yadasz Lajos Zoltan
C6539 ABRANKO SANDOR <
HODO054 ACS DEZSO E
i ACS JANDS
0076KM2 ficse  Robert
L5138 fice Sandor
51 fics Tibor Istvanné
N31001 fcsfalvri Farenc <<
C8L1713 Acsné frizs Erzséhet
R3721KU Adam Andris = -
mﬁ Bezar

47. abra

3.7.3 Adattoltés integralt rendszerbe

Ezt a funkciot akkor kell inditani, ha az adott honapra a TimeSys adatainak rogzitése és
ellendrzése megtortént és az adatokat az integralt rendszer bér moduljaba akarjuk tolteni. A
feldolgozas kiilonben mindig a paraméterek kozott beallitott honapra hajtodik végre! Inditas utan
(48. abra) az <Adatfeldolgozas> gombra kattintva kezdddik az adatitadas (a <Bezdrds>-ra a
funkciobol kiléphetiink). Futas kdzben a rendszer informal a miveletekrdl, majd jelzi a funkcid
végét (49. dbra).
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4
| Adatfeldolgozas I 2007 .08. fLBezar |

=0 [HO [DOLGOZ0_s=ZOMOSITO[KOTELEZO_ORA_01 [KOTELEZ0_OR&_02 [KOTELEZO_OR&_03[KE~
2007 = £Ez1E 17e 1s0 les
2007 = L£Ez1le 17e 1s0 les
2007 = 2518 17e 1s0 les
2007 = 2521 17e 1s0 les
2007 = E=X=9. ] 17e 1s0 les
2007 = l11=s07 17e 1s0 les
} 007 = lzz1z 17e 1s0 les

-
4| | [

'YTTY.MM.DD ' )  NULL)

INSERT INTO IMNFOUT.E_FF_TAVOLLETI_ In0 WALUES (Z007 .5 ,521&6,1100, 14,17 ,2,0,5112,  TO_DATE('Z007.0%_04"',
'Y vy MM_DD 'y MNIOLLY)

IMNSERT INTO INFOUT_.E_FKFE_TAVOLLETI_IDO WALUES (Z007 _ S,11207 4001 .3, 10, 2,0, 234, TO_DATE('Z007_03_14"'
'YET Y.ML ' )  NULLY)

TMSERT TINTO TMFOUT E_FKE_TAWVOLLETI_ TDO WALUES (2007 2 _11207,4001 .12, 17,5, 0,234 TO_DATE('Z007_09_14"',
'YTTTY.MM.DD ' ) NULL)

INSERT INTO IMNFOUT.E_FF_TAVOLLETI_ In0 WALUES (Z007,.9,11807,.4001,20,24,5,0,234, TO_DATE('Z007.0%_ 14",
'YETY.MM.DD ')  NULLY)

INSERT INTO INFOUT_E_FKFE_TAVOLLETI_IDO WALUES (Z007 . 2,11807,&6300,6, 5, 3,0,234, TO_DATE('Z007_023_14"'
'YET Y.ML ' )  NULLY)

INSELRT INTO IMFOUT.E_FE_TAWOLLETI_ IDO WALUES (Z007 .2, 12212, 73200,1&,17,2,0,4524, TO_DATE | 'Z007 .02 22",
'YTTTY.MM.DD ' ) NULL)

IMSERT INTO INFOUT.E_FK_TAVOLLETI_ ID0 WALUES (Z007 .5 ,12312,7300,21,21,1,.0,.4552, TO_DATE "Z007.05. 22°,
'YETY.MM.DD ')  NULLY)

UPDATE infout . b_kEk_mr hawvi_ hnaptar naptar SET (nap _munkaora) = (SELECT munkakor munkaido FROM midolgozo
d, mimunkakortorzs torz=s WHERE d. munkakor_ azonosito = torzs.munkakor_ azmonosito AND naptar.munkarend =
d_dolgozo_lkeod) WHERE nap tipus = '
| O==zes dolgozd adatainak atadasa %ﬂtadmdé dolgo=zok kiralasztasa

=

48. abra

tstois x|

Havi-napkar és tavolléti idd adatok atkdltve,
11:07:59 - 11:09:27

49. abra

Lehetdség van arra is, hogy ne valamennyi dolgozo6 adatat adjuk at az integralt rendszer
részére, hanem csak bizonyos szamu kivalasztottét. Ehhez az <Osszes dolgozé adatainak
dtadasa> jelolénégyzetbdl eltavolitjiuk a ,.pipat” (48. abra), majd az <Atadandé dolgozdk
kivalasztasa> gombra kattintva a 50. dbranak megfelelden kivalasztjuk a megfelelé dolgozdkat.

3.7.4 Dolgozoé-adatok betoltése integralt rendszerbol

Ezzel a funkciodval az integralt rendszer dolgozoi adatai kertilnek at a TimeSys rendszerbe.
Ez az adatatadasi — interfész — folyamat ugyan automatikusan is zajlik (Id. a kdvetkez6 fejezet),
de lehet6ség van rendszergazda altali adatatvételre — ha sziikséges. Az adatatvétel befejezése utan
a rendszer jelzi a miivelet végét.
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@ polgozik kivalasztasa O] x|
Ker. szempont:[Dolgozéd neve - ||Ker. szempont: |[Dolgozd neve -
Szovredqg: Szovreqg:
= - - »l - B - L]
Kad Néwr - Kad Névw
Ce270 A. TOTH ANTAL
E197 fblonczi Ferenc >
HOOO0E3E RELONCZY CSABR
HOO0092 AERAHAM ANDEAS
F1i44 fibraham Attila
42 fibrahim Czaba >>
F1215 fibrahdm Ferenc
C6539 AERANKO SANDOR
HOO0 0054 ACS DEZS0
ri ACS JANDS
007612 fice ERobert <
L518 fice Sandor
g1 Acs Tibor Istvanne
Ne1001 ficgfalvi Ferenc
CE171KM fcsné RArizs Erzsébet <<
B3721KM fddm  Andras
E3722KM Adam Laszlé -
" OK X Hegse

50. abra

3.7.5 TS - SQL

Ezzel a funkcioval a rendszergazda a TimeSys rendszerbdl tovabbi informacidokhoz juthat,
SQL-parancsok segitségével (ehhez nyilvan az SQL-en kiviil a TimeSys tablainak ismerete is
sziikséges!). Az ablak fels6 részébe gépelheté be a megfeleld — egyszerre egyetlen — SQL-
utasitas, az eredmények pedig alul lathatéak. A futtatds kiilonben a <S-E-L-E-C-T> gombra
kattintva hajtodik végre. A 51 abran pl. egy egys€g dolgozodinak adatai lathatoak, dolgozdkod

sorrendben.

E|

=elect * Ffrom midolgozo
where szerr egys kod like 'W45%!'
order by dolgozo kod

Y

DIJLGDZD_AZDHDSITIJIDIJLGIJZIJ_KIJD ISZE{HELI_AZIJHIJSITI]ISZE{HELI_H’EV IKERESZT_HEV IBEIJSZTBS ﬂ
» S6Z1 W400l S6z]1 Baumgarthner Istwan Cépkocsivesze
B 2516 W4002 8516 EBoldog Ménika Gazd. i i.
I SE17 W4003 2517 Edke Imre Mivezet &
B 2622 W4004 8522 Farkas Héroly EZsolt Gépkocsivess
I SEZ3 W40O0S 8623 Falman Imre Cépkocsiveze
B 2624 W400E 2624 Fath Jémset Temunlz&s
: S525 W4007 5525 Holtai Las=1d Cépkocsiveze

o DK

x Meéegse |i

51. abra
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3.7.6 Specialis beallitasok

Rendszergazdai jogosultsaggal a TimeSys bizonyos specialis adatai is beallithatoak. Ilyen
lehetdség annak bedllitasa, hogy a dolgozo gyakorlatos-e (gyakornok-e). Alapértelmezés szerint
egy dolgozd nem gyakornok, tehat a gyakornokokat meg kell jelolni (52. dbra). A gyakornokok
adatai kiilonben ugyanugy az integralt rendszerbdl szarmaznak, mint a tobbi alkalmazotté,
viszont az ilyen dolgoz6 adatait nem kell atadni a bér rendszernek.

Megjegyezziik, hogy a funkcidt nem a rendszergazda hasznalja, hanem rendszergazdai
joggal bir6 felhasznald tizemelteti, akinek az egyéb jogait a supervisor korlatozhatja.

Dolgozd-tirzs k|
‘ I - [ a7 4 @ Eereses. .. @3‘ Bezaras

e

Dulguzﬁ—kﬁd:|ﬂ4uu1 ‘ Foglalkoztatas mﬁdja:| |
Vezetéknév:|3amngartner | Belépes datuma: |1993.[|9.|]1. |
) - Hat. szerz
Keresztnev.|lstvan lejart. dé_t_uma:| . . @
Hunkaki:ir:| | Bizt. jogriszony vege: | . . @
Szerv.egyseq kﬁd:|H41l] | Regiokod:
¥ H-Cs. 8,5 o6ra - P. & ora [T Byakorlatos
Elszamolasi idﬁszak:IHunkaidﬁkeretes (4 havri) j v Munkaszam
rKitelezd oraszamok
1. honap: 176 2. honap: 166 | [T Téli potlék
ngdete:| .. @
7. honap: 176 8. honap: 176 Vége:| .. @
9. honap: 160( 10, honap: 184
11. hénap: 176] 12. honap: 152| | 7 Miszakpotleék-atalany
Dolgozo munkarendje: | LI
Csoport
L
Azonosito Megnevezes =

2 réeszmunkaid?s 6 oras
4 Felmentés alatt

52. abra
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4. A TimeSys és az integralt rendszer kapcsolata

A TimeSys ¢és az integralt rendszer két ponton taldlkozik: egyrészt az integralt rendszer
adatokat szolgaltat az idOkeret-gazdalkodasi rendszernek, masrészt adatokat kap a bérszamfejtés
elvégzéséhez. Az emlitett két interfész fobb jellemzoi az alabbiak:

* a TimeSys inputként kapja a dolgozoi adatokat (mint emlitettiik, a dolgozok adatainak
kezelése az integralt rendszer munkatigyi rendszerében torténik), valamint a ledolgozott
6rakra vonatkozo6 un. munkanapl6 adatokat

* honap végén a TimeSys outputként szolgaltatja a bérszamfejtéshez sziikséges adatokat,
amelyek a dolgozoi naptarakat, a tavolléti idOket valamint a potlékok részletezését
foglaljak magukban.

Az adatok cseréje — atadasa illetve atvétele — egy kozos adatteriileten, az INFOUT nevii
adatbazisban torténik.

4.1 Adatatadas a TimeSys részére

Az integralt rendszer a dolgozok legfontosabb torzsadatait (azonositd, név, belépési datum
stb.) adja 4t a TimeSys-nek. Ugyancsak atadasra keriilnek az adott honapra vonatkozé ledolgozott
munkaodra adatok is. Ha kideriil, hogy az integralt rendszerbdl atkeriil6 munkaodra adat hibas,
akkor a korrekcidt az integralt rendszerben kell elvégezni, hogy a kovetkezd adatdtadasnal mar a
megfeleld adatot kezelje a TimeSys. Vannak olyan dolgozdk is, akiknek az integralt rendszerbe
az oOrafeladds honap végén egy Osszegben torténik: esetiikben a javitast a TimeSys-ben kell
elvégezni (a kezelést megkonnyitheti, ha ilyen esetekben éliink a munkaszam bejeldlésével — 1d.
3.2.1 pont). Az adatkapcsolat kétféle moédon valdsulhat meg:

* mindkét rendszer rendelkezhet automatikus betdltési lehetdséggel (ez a TimeSys esetén
egy meghatarozott idopontban futd programot jelent), a jelenlegi bedllitasok mellett az
integralt rendszer 23 orakor végzi az adatatadast, a TimeSys 23:30-kor a betoltést. Igy
elvileg a kovetkezd napi feldolgozasnal mar latszanak az Gjonnan beléptetett dolgozok és
az el6z06 nap rogzitett munkadrak

» sziikség lehet arra is, hogy az att6ltés mas idépontban elvégezhetd legyen, ezért mind az

integralt rendszerben mind a TimeSys-ben van olyan — rendszergazdai — meniipontja,
amivel az adatcsere lebonyolithato (I1d. 3.7.3 — 3.7.4 pontok).

4.2 Adatatadas az integralt rendszer részére

A TimeSys honap végén a bérszamfejtéshez sziikséges adatokat adja at az integralt
rendszer részére. Az adatatadasi funkcid rendszergazdai feladatként zajlik (3.7.2 pont) és ezt
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altalaban megel6zi az, hogy a felhasznalok kitiltdsra keriilnek a rendszerbdl (ekkor mar
modositasok nem hajthatéak végre). Az atadandd informaciok az INFOUT adatbazisba keriilnek,
¢és a kovetkezd tablakbol allnak:

* naptar tabla: évre, honapra és munkarendre (ez a dolgozo6 kddjanak felel meg) naponként
tartalmazza a tervezett idéadatokat

* tavolléti idék tdblaja: évre, honapra és dolgozora tartalmazza tavolléti kodonként a
tavolléti napokat illetve orakat

* potlék tabla: évre, honapra és dolgozora jogecim kddonként tartalmazza a potlék orakat.
Mint a 3.7.2 pontban leirtuk, lehetéség van arra is, hogy a fenti tdblakat ne valamennyi

dolgozdra, hanem kivalasztottak egy csoportjara készitsiik el: ez a lehetdségek pl. hokozi
kifizetések kezelésénél lehet hasznos.

6. Egyéb informaciok

Jelen dokumentacid lezarasa 2008. szeptember 14-én tortént, €s a TimeSys 1.73
verzidjanak felel meg. A rendszer suigdja ugyanennek a verzionak megfelelden valtozik.

A TimeSys rendszer Ujabb — felhasznalokat érintd — valtozdsai €és modositasai
megtaldlhatdak roviden a Sugo almenii Névjegy pontjaban, a <Legfrissebb valtozasok>
nyomogombra kattintva.
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